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1. Seznámení s programem ČLG Ceník 2100 
 
ČLG Ceník 2100 umožňuje obchodním partnerům snadný, rychlý a přehledný přístup 
k informacím o zboží a produktech. Poskytuje komunikační nástroje pro objednávání 
a technické poradenství. 

1.1 Rozdělení do sekcí 
 

• Nastavení 
• Katalog 
• Hledání v ceníku 
• Košík – objednávka 
• Export / Import 
• Protokol 
• Osobní nastavení 

 

 
 

1.2 Co ČLG Ceník 2100 nabízí 
 

• Katalog produktů 
• On-line propojení s Obchodním portálem ČEZ Logistiky (předpoklad on-line 

internetového připojení) 
• Možnost poptávat, objednávat a sledovat historii objednávek 
• Technické poradenství 
• Připravovat nebo kontrolovat rozpočty investičních akcí 
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2. Sekce - Osobní nastavení 

2.1 První spuštění 
 
Po prvním spuštění ceníku budeme vyzváni k vyplnění kontaktních údajů. 
 

 

2.2 Kontaktní údaje 
Po potvrzení upozornění se automaticky přepneme do záložky „Osobní 
nastavení“. 
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Zde vyplníme naše kontaktní údaje. Tyto údaje se dále přenášejí do hlavičky 
objednávky a v případě chyby programu i do chybového souboru, kde jsou využity  
pro případný kontakt na provozovatele programu pro bližší popis chyby. 
 
V případě, že dojde k jakékoliv změně v již zadaných kontaktních údajích, 
provedeme tuto změnu přes tlačítko „Editovat kontakt“. Pomocí tlačítka „Nový 
kontakt“ máme možnost v případě, že máme více firem, zadat další firmu a 
obdobně u ni nastavit kontaktní údaje, včetně rabatu a marže, popsané níže. 
Takto můžeme spravovat neomezený počet firem. Pokud bychom chtěli editovat 
údaje konkrétní firmy, je nutné si nejdříve vybrat tuto firmu z rozbalovacího menu 
„Výběr kontaktu pro editaci“ 
 

 
 
 
Zadání kontaktních údajů 

 
 
Pokud máme smluvně dohodnutý určitý rabat, můžeme si zde nastavit výši 
procenta tohoto rabatu i případnou obchodní přirážku pro další prodej. 
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Nastavení programu 
Pod sekcí kontaktních informací je umístěna sekce nastavení programu. Toto 
nastavení má vliv na funkci programu a způsob výpočtů cen. 
 

 
 

2.3.1 Nastavení rozdílu cen pro protokol chyb 
 

 
 

Nastavení typu rozdílu cen pro protokol chyb: 
 

1.) Jednotlivá položka - bude porovnávána cena položky v nahrávané objednávce 
proti ceníkové ceně položky. 

2.) Suma objednávky – bude proveden součet cen přes celou objednávku (pouze 
u položek, které budou nalezeny v ceníku) a tento součet bude porovnán se 
součtem cen položek v ceníku. 

 
Pro každý typ rozdílu cen můžeme nastavit jednu ze tří podmínek: 
 
1.) Rozdíl v % 

 
- v případě nastavení na jednotlivou položku tuto navýší o nastavené procento 

a s touto novou cenou provede porovnání oproti ceníku 
- v případě nastavení na sumu objednávky tuto sumu navýší o nastavené 

procento a s touto novou cenou provede porovnání oproti ceníku  
 
2.) Rozdíl v Kč 
 
- v případě nastavení na jednotlivou položku tuto navýší o nastavenou částku a 

s touto novou cenou provede porovnání oproti ceníku 
- v případě nastavení na sumu objednávky tuto sumu navýší o nastavenou 

částku a s touto novou cenou provede porovnání oproti ceníku  
 

3.) Bez rozdílu 
 

- budou porovnávány ceny tak, jak jsou zadány oproti ceníku. To samé platí 
pokud nastavíme rozdíl v % na 0%, nebo rozdíl v Kč na 0 Kč. 

 



 ČEZ Logistika, s.r.o.  ČLG Ceník 2100 

© 2009 Systémová integrace ver. 09.11.2009 Strana 7 / 32 

2.3.2 Nastavení cest 
 

 
 

Zde si můžeme nastavit vlastní cesty pro ukládání a otevírání objednávek. 
 

3. Sekce - Nastavení 

 
 
V této sekci uvidíme přenesená data ze sekce „Osobní nastavení“. V pravém 
horním rohu vidíme datum poslední aktualizace ceníku ČLG a pokud je vidět 
vedle tohoto data i točící se zeměkouli, znamená to, že máme aktivní připojení 
k internetu. Pokud tato zeměkoule není vidět, nejsme zřejmě připojeni k internetu, 
případně může být chyba na našem serveru, ze kterého se stahují data. 
 
V levé horní části si vybereme v případě zadání více firem v sekci „Osobní 
nastavení“ z rozbalovacího seznamu firmu pod kterou budeme vytvářet 
objednávky. 
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V části pod kontaktními údaji máme možnost nastavit filtry pro zobrazení 
materiálů. 
 

 
 

 
 
Jedná se o výběr z regionů, pro které jsou položky určeny. Filtr kategorií materiálu 
a filtr pro externí skupinu materiálu. 
 
Význam jednotlivých filtrů: 
 
Filtr regionů – vybere pouze materiál dostupný ve vybraném regionu. 
Nabízí možnost výběru z pěti regionů, zastoupenými těmito městy - Ostrava, 
Praha, Hradec Králové, Děčín a Plzeň. 
Filtr typ materiálu - dělení materiálu na hlavní, vedlejší aj. z pohledu smluvního 
vztahu mezi partnery skupiny ČEZ. 
Filtr externí skupiny: 

• Standard - položka je určena standardem technické politiky a prošla 
výběrovým řízením 
• Nestandard - položka prošla výběrovým řízením a není určena 
standardem technické politiky 
• Výprodej - položka je nabízena za zvýhodněnou cenu 
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Pokud provedeme nastavení filtrů v případě, že košík již obsahuje položky, 
budeme dotázáni na další postup co provést s objednávkou a nastavenými filtry. 
 
 

 
 
I v této sekci můžeme dodatečně upravit rabat a marži. 
 
Pro případ nefunkčního připojení k internetu máme možnost ručně aktualizovat 
ceník zaslaným souborem od příslušného obchodníka pomocí tlačítka 
„Aktualizace ceníku ze souboru“ 
 
I přesto, že program sám kontroluje aktualizace na internetu po svém spuštění, 
můžeme si zkontrolovat a případně stáhnou aktualizace dodatečně pomocí 
tlačítka „Kontrola aktualizací na internetu“. 
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Zde se dozvíme, jak aktuální máme jednotlivé balíčky programu a taktéž zde 
zjistíme naše rozlišení monitoru. 
 

 
 
Pokud program zjistí, že jsou k dispozici aktualizovaná data, budeme o tom 
informováni. Tlačítkem „Aktualizovat“, nebo na klávesnici „Enter“ spustíme proces 
aktualizace. 
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4. Sekce – Katalog 
 

 
 
V sekci Katalog se přes „Kategorie materiálu“ a „Skupiny materiálu“ dostaneme 
na jednotlivé položky s příslušným SAP číslem a cenou. Tato sekce nabízí 
možnost objednání pomocí ikony „košíku“  a také možnost propojení na 
Obchodní portál ČLG přes ikonu „zeměkoule“ . Na pravé straně okna vidíme 
mapku s aktuálním nastavením filtrů. Po kliknutí na požadovaný materiál se 
zobrazí mapka s dostupností tohoto materiálu v jednotlivých regionech 
s označením typu skupiny vybraného materiálu. 
 
Jak vybírat položky do naší objednávky? 
 
Kliknutím na konkrétní Kategorii materiálu, např. Izolátory dojde k zobrazení 
dalšího členění těchto materiálů na jednotlivé Skupiny, např. Izolátory plastové 
vn. Dalším kliknutím se dostaneme na konkrétní názvy materiálů, včetně jejich 
přidělených SAP čísel a prodejních cen. 
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V dalším sloupci za „Cena za MJ“, si můžeme vybrané zboží pomocí ikony 
nákupního košíku přímo objednat. Zadáme počet kusů a objednávku potvrdíme 
tlačítkem „Objednat“.  
 

 
 
Jako kontrola provedení objednávky se příslušný řádek probarví zelenou barvou. 
Stejným způsobem můžeme pokračovat i u dalších materiálů. Takto objednané 
položky se automaticky přenáší do sekce Košík (objednávka) 
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Pokud objednáváme „šaržovaný“ materiál (vodiče, kabely …) můžeme si zvolit 
v jakých délkách tento materiál požadujeme. Do objednávky se přenese v tomto 
případě tolik řádků s patřičnými délkami, kolik položek jsme zadali. Pro informaci 
se nám zobrazí součet dílčích délek jako celková délka. 
 
Pro prvotní přidání délky je potřeba zmáčknout tlačítko „Přidej“, pro další délky již 
stačí zmáčknout tlačítko na klávesnici šipka dolů. Pro konečné přenesení dílčích 
délek do objednávky zmáčkneme tlačítko „OK“. 
  

 
 

 

 
 
Toto ovšem neplatí pro objednávání „nešaržovaného“ materiálu. V tomto případě 
se vždy v objednávce vytvoří pouze jeden řádek s tímto materiálem. 
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Dále máme možnost kliknout na ikonou Zeměkoule v dalším sloupci, a tím se 
propojit s Obchodním portálem ČLG, kde můžeme získat další důležité 
informace k dané položce, jako je technická dokumentace, fotky, certifikáty 
jakosti, prohlášení o shodě apod. (vyžaduje připojení k internetu). 
 
Pokud jsme registrovanými uživateli a jedná se o položku, která je součástí 
ZMP (základní montážní prvek), máme možnost vidět i související položky 
tohoto ZMP. Můžeme také přidat ke každé položce svůj komentář a tím vyjádřit 
své názory či zkušenosti s tímto materiálem. 
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5. Sekce – Hledání v ceníku 
 

 
 
Pomocí tlačítka „Hledej“ můžeme vyhledat položky v ceníku. 
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Vyhledávání je možné podle: 
 
• Čísla materiálu SAP 
• Názvu materiálu 
• Typového označení výrobku 
 
Pokud chceme vyhledávat určitý rozsah čísel, zadáme jen část čísla (např. 590). 
V tomto případě obdržíme seznam čísel, která obsahují řetězec 590. 
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Obdobně můžeme vyhledávat v názvu materiálu a typovém označení výrobku. 
 
Zde máme více možností zadávání podmínek pro vyhledávání. 
 
Ukážeme si to na příkladech: 
 
Hledáme sprej bez dalšího rozlišení: 
 

 
 
Výsledek: 

 
 
Výstupem budou všechny materiály obsahující ve svém názvu slovo „sprej“ 
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Hledáme sprej super: 

 
 
V tomto případě vložíme mezi slova znak hvězdičky. Výstupem pak budou 
všechny materiály obsahující v prvním pořadí zadané slovo „sprej“ a následně se 
výběr zúží na druhé slovo v pořadí „super“. 
 

 
 
Logika vyhledávání je podle pořadí zadaných slov. Pokud tedy pořadí slov 
obrátíme dostaneme jiný výsledek! 
 

 
 
Výsledek: 
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Obdobně můžeme hledat v typovém označení výrobku. 
 

 
 
Výsledek 
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Také můžeme kombinovat hledání podle názvu materiálu a typového označení 
výrobku. 
 

 
 
Tímto zadáním se vyhledají všechny materiály, které mají v názvu materiálu slovo  
„sprej“ a zároveň v typovém označení obsahují znaky „142“ 
 
Výsledek pak bude vypadat takto: 
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Pokud zaměníme podmínku (a) za podmínku (nebo), dostaneme ve výsledku 
všechny materiály, které obsahují v názvu materiálu slovo „sprej“ a všechny 
materiály, které obsahují v typovém označení výrobku znaky „142“ 
 

 
 
Výsledek 

 
 
Pro orientaci co jsme po obdržení výsledku hledali, se nám příslušný hledaný 
řetězec zobrazí nad výsledkem hledání s počtem vyhledaných záznamů. 
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6. Sekce – Košík (objednávka) 
Zde se zobrazí objednané zboží s detaily o objednaném množství, označení 
měrné jednotky (MJ), ceně bez DPH za MJ, ceně včetně DPH za MJ, sazbě DPH, 
celkové ceně, atd. 
 

 
 
Do hlavičky objednávky se automaticky přenesou potřebné kontaktní údaje pro 
identifikaci objednávky. Tyto údaje si můžeme podle potřeby upravit. Pokud 
nemáme zvolen způsob dopravy, budeme vyzvání ke zvolení způsobu dopravy. 
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Pokud zvolíme osobní odběr ze skladu, musíme uvést z jakého skladu dojde 
k odběru. 
 

 
 
 

 
 
Po potvrzení se tato volba přenese do hlavičky objednávky 
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V již vytvořené objednávce můžeme pomocí tlačítek u materiálu provádět změny: 
 

• Pomocí tužky  opravíme množství materiálu 
• Křížkem  materiál vymažeme z objednávky 
• Zeměkoulí  se připojíme na „Obchodní portál“ a tím získáme detailní 

informace o materiálu (vyžaduje on-line připojení k internetu) 
 
 
Oprava množství je velmi jednoduchá: 
 
Klikneme na tužku v řádku materiálu u kterého chceme změnit množství. Otevře se 
nám nové okno, ve kterém se zobrazí původní množství. Toto množství můžeme 
změnit přepsáním na jinou hodnotu. 
 

 
 
 

 
 
Po zmáčknutí tlačítka „Nastavit“ se provede nové nastavení množství s přepočtem 
všech cen. 
 

 
 
 
Vytvořenou objednávku můžeme uložit, odeslat e-mailem, vytisknout, případně celou 
smazat. 
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Speciální funkcí je tzv. rychlá objednávka. 
Použijeme ji tam, kde známe čísla materiálů a množství, a přitom nechceme 
provést  zadání v sekci „Katalog“, nebo „Hledání v ceníku“. 
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V tomto případě máme dvě možnosti zadání takovéto objednávky: 
 

První možností je čísla materiálu zadávat ručně s požadovaným 
množstvím 

 
 

 
 

Před přidáním objednávky do košíku můžeme zkontrolovat zboží oproti ceníku 
tlačítkem „Zkontrolovat zboží“ 

 
Po této kontrole v případě nalezení zboží v ceníku, bude doplněna cena, 
název zboží, skupina materiálu a DPH. 

 

 
 

Pokud nebude zadané zboží nalezeno v ceníku, budeme o této skutečnosti 
informování. Do košíku se přenáší pouze nalezené zboží. 
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Druhou možností je čísla materiálu načíst ze souboru ve formátu XLS. 
 
Formát takovéhoto souboru je velmi jednoduchý. 
 
Do sloupce „A“ zadáme 10místné číslo materiálu a do sloupce „B“ 
požadované množství. 
 

 
 
Řádek číslo jedna nemusí být zadán. 
Takto vytvořený soubor pak načteme pomocí tlačítka „Načíst z XLS“. 
 

 
 
 Vytvořený soubor XLS nesmí být v době načítání do objednávky otevřený! 
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Po načtení souboru se ihned provede srovnání objednávaného materiálu 
oproti ceníku. 
 

 
 
Takto načtený materiál můžeme přidat do košíku. 
 
Pokud vložíme do objednávky několik řádků stejných nešaržovaných 
materiálů, budou tyto materiály při kontrole sumarizovány a sloučeny do 
jednoho řádku s množstvím v celkové sumě. Šaržované materiály budou 
přeneseny do objednávky bez úprav a sumarizací. 
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7. Sekce – Export / Import 
 

 
 
V tomto okně můžeme vytvořenou objednávku uložit v různých formátech pro 
další zpracování. Načíst již uloženou objednávku – formát uložené objednávky je 
rozpoznán automaticky. Vytisknout objednávku. Odeslat objednávku pomocí 
lokálního e-mailového klienta, např. Outlook, Outlook express atd. 
 
Při odesílání objednávky můžeme kliknutím zvolit oblast nebo region, na který 
chceme objednávku zaslat. U příslušných oblastí jsou předdefinovány e-mailové 
adresy odpovědných osob za zpracování naší objednávky v ČLG. Po zvolení 
oblasti můžeme dle potřeby objednávku zaslat i na další e-mailové adresy, které 
můžeme nadefinovat v podsekci „E-mail adresa“. Nový e-mailový kontakt zde 
vložíme kliknutím na tlačítko „Nová adresa“. K objednávce máme možnost vložit i 
dodatkovou zprávu. 

 
Na formát odesílané objednávky budete dotázáni po jejím odeslání. 
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Po volbě formátu bude spuštěn defaultní e-mailový klient s předvyplněnými údaji. 
Takto stačí objednávku již odeslat.  
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8. Sekce – Protokol 
 

 
 
Pokud budeme nahrávat objednávku z výdejky RozPro, nebo starší uloženou 
objednávku, zobrazí se v této sekci případné odlišnosti od aktuálního ceníku. 
 
Důvodem zobrazení položky v sekci „Protokol“ může být např. nenalezení této 
položky v aktuálním ceníku, odlišná MJ, cenová odchylka, příp. jiné. 
 
Důvod je zobrazen ve sloupci „Chyba“. 
 
Tento protokol si můžeme vytisknout či uložit ve zvoleném formátu. 

 

9. DPH 
 
Přiřazení aktuální hodnoty DPH je provedeno vždy při spuštění programu. Hodnota DPH 
se načítá z internetu. Pokud nebude program moci stáhnout aktuální hodnotu DPH, budete 
o tom informováni. V tomto případě bude DPH nastaveno na 20%. 
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10. Technické informace 
 
Podporované operačními systémy (OS): 

• Windows 98 
• Windows ME 
• Windows 2000 
• Windows XP 
• Windows VISTA 
• Windows 7 

 
Minimální HW konfigurace: 

• Procesor: 486 
• Grafická karta: VGA 
• RAM min. 256 MB 
• Minimální rozlišení: 1280 x 700 px / 256 barev 
• Minimální velikost volného prostoru na HDD: 50 MB 
• K ovládání se doporučuje myš a klávesnice 
• Pro automatické aktualizace, sazbu DPH a detailní informace o materiálu, 

je potřebné připojení na internet (nemá vliv na vlastní funkčnost ceníku, jen 
pro plnou dostupnost všech funkcí). 

 
Spuštěný program s ceníkem nemůže být přeinstalováván. Musí být korektně 
ukončen a poté provedena nová instalace / přeinstalace. 
Při instalaci ceníku není nutné odinstalovávat již instalovaný ceník (v tomto 
případě budou zachována uživatelská data). 
Touto instalací se přepíší jen soubory a knihovny, které jsou změněny nebo 
doplní nové. V případě odinstalace a následné instalaci programu, budou 
veškerá uživatelská nastavení ztracena! 
Pro instalaci je nutné oprávnění min. "PowerUser", pro běh instalované verze již 
stačí nejnižší oprávnění "User" 
Instalace nemusí probíhat pod aktuálně přihlášeným uživatelem. 
Na PC, které jsou zařazeny do domény a mají nastavenu poměrně restriktivní 
politiku se mohou objevit problémy s instalací. V tomto případě je nutný 
individuální přístup. Pro bližší informace nás kontaktujte. 
 
Jiné verze OS a nesplňující požadavky HW než je uvedeno výše, můžou vést k 
nefunkčnosti ceníku . 
 
Pro bezchybný chod aplikace je nezbytné vždy instalovat poslední verzi, která je 
uveřejněna na webových stránkách http://www.cez.cz/cezlogistika 
 
Program je nastaven na příjímání automatických aktualizací v případě připojení 
PC k internetu. Kontrola se provádí vždy po spuštění programu. V případě 
nalezení aktualizačních dat nás program na tuto skutečnost upozorní a nabídne 
stažení a instalaci těchto dat. 

 
V případě dotazů k programu nás můžete kontaktovat na e-mailové adrese 
servisclg@cez.cz 


