LMS Profik
Manual — PfihlaSeni do kurza z&kladni pfipravy (EXT)
Prihlaseni do kurzua zakladni pFipravy (EXT)
Prihlaste se do LMS Profik.

Vlevo nahote kliknéte na Domu a poté vyberte Zadosti o vzdélavaci aktivitu v nabidce
nebo na dlazdici.

&, Centrum pro spravu

& Informace o spole¢nosti
@ Moje slozka zaméstnance
A1 Reporty

U7 Vzdélavani

> Sprava vzdélavéani

> Planovat koleni - PfihlaSovani
2_Planovac Skoleni- Planovani
> Zadosti o vzdélavaci aktivity I

M AR

Zobrazit mij profil Zobrazit moje vzdélavani Zobrazit centrum reportti Zobrazit spravu vzdélavani

Organizacni aktualizace

Zadosti o vzdélavaci
aktivity

Sprava externich osob

=)

O Nova zadost (pFihlaSka/rezervace)

Kliknéte na tlac¢itko ,+ Nova zadost".

Zadosti (2) + Nova zadost
Nazev akce: 1D Zadosti: Zadatel: Ucastnik: HR Koordinator:
\ I | | | | | | v
Datum konani od: Datum konani do: Status: Kategorie zadosti:
| 01012023 | 31122023 | | v | v | Upravit filtry

ID Nazev akce Kategorie zadosti Zadatel Datum zaloZeni Datum konani  Status

5000782 Test - Gama GAMA - M3 (SLA) IN_000000000001517 01.06.2023 19.06.2023 i‘”ga”izm’é" >

Pozn. Zde vidite prehled vSech zZadosti, kde jste bud Zadatelem nebo ucastnikem.
U kazdé zadosti vidite atributy jako nazev, kategorie, Zadatel, datum zaloZeni, datum
konani akce a také status zadosti.
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(2] Vybér kategorie a formulare Zadosti

Vybér kategorie

Vyhledejte kategorii JE — JE, pod ni najdete kurzy
zakladni pfipravy.

JE - JE

BETAIKAPPA (EXT) ZPBETAEXT

Kliknéte na poZzadovany a otevie se formular.

DELTA - M1 (EXT) ZPMIEXT

DELTA - M2 (EXT) zoerext | Pokud pfihlaSujete do Delty, nezapomerite, Ze se sklada
ze dvou modula (M1, M2) a je tfeba pracovnika pfihlasit

na kazdy zvlast.

GAMA - M3 (EXT) ZPGAMAEXT

© Vyplnéni formulare Zadosti (pfihlasky/rezervace)

Formulare se lisi podle kurzu.
PfihlaSka/rezervace je pro jednoho Gcastnika.
Povinna pole jsou oznaCena *. Néktera pole se vyplni automaticky.

i Pod touto ikonou najdete napovédu k vyplnéni nebo vysvétleni.

Doplnujici informace

Kontrola na predpoklady - u navazujicich kurztl (DELTA, GAMA) se ovéfuje, zda-li
ma Ucastnik absolvovanou predchéazejici zakladni pfipravu. Pokud ma spinéno,
objevi se ,fajfka“ a nasleduijici pole ,Absolvovana ZP JE“ nevyplriujte.

Kontrola na pr’edpoklady:O

Absolvovana zakladni 0
pfiprava JE — typ:

V pfipadé, Ze se objevi hlaska, ze ucastnik neplni, je tfeba vyplnit pole
~+Absolvovana zakladni pfiprava JE".

e Pokud jiz ucastnik absolvoval pfedchazejici zakladni pfipravu, dopliite nazev
kurzu, rok absolvovani a idealné viozte do Pfilohy i naskenované osvédceni.

e PrihlaSujete UCastnika do vice po sobé jdoucich kurzt (M1, M2, M3), které
jesté nedokoncil, doplrite ID Zadosti do pfedchozi pfipravy a ndzev kurzu.

Rezervace
Ugastnik zatim neni znam (vybérové fizeni), nebo Géastnik jesté& nema zfizen
uzivatelsky ucet v Profikovi (novy nastup)

- vyberte pole Nazev akce a Termin zahajeni (Delta — M1 jeSté specializace v M2),
- do Poznamky napiste jméno ucastnika, pokud ho jiz znate,
- kliknéte na tlacitko ,Rezervace".

Rezervaci je nutné co nejdfive zménit na PfihlaSku nebo ji stornovat.

Jakmile bude mit u€astnik vytvoren Gc€et v Profikovi, tak jej do Rezervace doplnite,
vyplnite vS8echna povinna pole a kliknete na tlacitko ,Prihlaska“.

Jestlize Rezervaci nebudete chtit vyuZzit, Zadost stornujte — tlaitko ,Storno Zadosti*.
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Tlagitka

L= G o= T - B RV v Sl 7 Prihlaska § % Smazani Zadosti

Rezervace —rezervujete si kapacitu v kurzu.
Rezervace sledujeme, pfedbézné s nimi pocitame, planujeme na né kapacity.

Zadost ma status: Rezervace

Storno Zadosti — pouzijete, pokud nebudete chtit vyuzit rezervované misto.
Zadost ma status: Stornovano

v i

Ulozit — ulozite Zadost jako rozpracovanou k pozdéjSimu dokonéeni. Rozpracované
Zadosti nesledujeme. Je mozné je kdykoli smazat.

Zadost ma status: Rozpracovano

PrihlaSka — odeSlete Zzadost do schvalovaciho workflow. Je tfeba, aby byla vyplnéna
vSechna povinna pole oznacena *.

Zadost ma status: Ve schvalovani
Smazani zadosti — Zadost nendvratné smazete. Je mozné pouze u zadosti, které
nebyly odeslany do schvalovaciho workflow.

O schvalovani zadosti (pFihlasky)

Schvaluje pracovnik Utvaru Zakladni pfiprava JE.
Po schvéleni prihlasky bude mit Zadost status: Zorganizovano.
Uéastnik uvidi kurz ve svém planu Vzdélavani.

Moje pfifazené vzdélavani e E Sefa... Datum | Prior... ¥ Filtr

VEechny typy pfifazeniv

Test - ZP Omega studium Dalsi ¥
O O
N\ 7\ REGZPOMEGA

V pfipadé zamitnuti bude mit Zadost status: Neschvaleno.
Zadateli bude zaslan e-mail se zdGvodnénim.

© zrugeni zadosti ve schvalovani nebo Odhlageni po schvaleni prihlasky

Neprodlené informujte e-mailem Elenu Vichovou (elena.vichova@cez.cz), do
pfedmétu napiste Odhlaseni z kurzu xy.

® objednavka

Objednavku zaSlete e-mailem na adresu: elena.vichova@cez.cz.
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=gl %] Prihlaska |l X Storno Zadosti | X Smazini Zadosti EEEEEELEEICIRIED

Zidost €. 5000771

Seznam Gcastnikd Doplite Udaje o nadfizeném — bude
informovén o studijnich vysledcich
GCastnika a pozvan na jeho zavére¢nou
zkousku.

Zadatel: | testos bomios

Madfizeny: *

Madiizeny - ieL:* | | ‘

Nacfizeny - emait | Zadejte do pole pfijmeni Géastnika a pokud

Utsmnic méate na osobu opravnéni, tak se nabidne.
| Nabidku potvrdte a vyplni se tabulka nize.
ID uzivatele Jméno Prijmeni Misto wykonu prace Spolecnost Profese/Funkce Osobni Eislo ‘
EX_0000C0000087398  testos bombas N ZTC s.r.o. x Vyberte Nézev akce
Udaje zadosti Vyberte Termin kurzu/zahgjeni

L 2

Status Poznamky . . .
Vithauiie 244 Doplnujici informace se lisi dle formulare.
.ategorie Zadosti: Do . . i
Mazev akcelkurz: | Test - Delta, M2 - Primami £ast JEVV... | Vyplnte pOVInna pOIe'
eriin zatisent: | 11.09.2023 - 29.09.2023 " | Objednavatel (platce):* @ | 2TCs.ro. = | ‘
Misto konari: | CPP Bmo - Objednavatel (platce) — automaticky se

zaregistrovany v Profikovi. Pokud bude
kurz platit nékdo jiny, tak je tfeba vybrat
nézev platce. Jestlize ho v seznamu

Popis terminu vyplni spole¢nost, pod kterou je U€astnik
|
|
|

Kontakinf osoba: | Elena Vichovd nenajdete, vyberte ,0 — Zaméstnavatel
E-mail kontakinf osoby: | elenavichova@cez.c2 neni v seznamu*“ a do Poznamky napiste
Celkovd cena (bez DPH): | 40000.00 KE

nazev spoleénosti a jeji IC.

Dopliujici informace

Kontrola na predpoklady:  []

Absolvovana zakladni o
priprava JE — typ:*

Seznam piiloh



