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Úvod 

Tento dokument je určen dodavatelům, kteří byli osloveni v rámci dotazníkového šetření 
ESG, realizovaného v oblasti udržitelného dodavatelského řetězce Skupiny ČEZ. 

Přiložený manuál Vás provede procesem vyplnění ESG dotazníku v uživatelském 
prostředí systému SAP Ariba. 

Seznam zkratek 

Zkratka Vysvětlení 

ESG 

Oblast environmentální (E), sociální (S) a oblasti řízení firmy (G); vliv firmy 
na životní prostředí, společnost a způsob jejího vedení, na jejichž základě 
lze číslem vyjádřit „udržitelnost“ či „odpovědnost“ firmy CSRD – Směrnice o 
podávání zpráv o udržitelnosti podniků 

CSRD Směrnice o podávání zpráv o udržitelnosti podniků 

ESRS Evropské standardy pro podávání zpráv o udržitelnosti 

CS3D Směrnice o náležité péči podniků v oblasti udržitelnosti 

ZOU 
Zpráva o udržitelnosti, zpráva o udržitelném rozvoji – Firemní dokument, 
jehož hlavním úkolem je poskytovat za danou oblast informace směrem ke 
klíčovým stakeholderům 

 

Klíčové pojmy související s procesem 

• Náležitá péče 

• Udržitelnost 

• Dodavatelský řetězec 

• Hodnotový řetězec 
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1. Seznámení se s prostředím dotazníku SAP Ariba 

V pravé části obrazovky je k dispozici šipka, díky které se zobrazí větší počet otázek a 
také podrobnosti k daným dotazům (jsou-li k dispozici). 

Pomocí šipek v levé části otázek si lze jednotlivé skupiny otázek skrýt či naopak zobrazit, 
další podrobnosti u dané části dotazníku si lze zobrazit pomocí tlačítka „Další.. +“. 

 

1.1 Přerušení vyplňování dotazníku 

V případě, že budete chtít práci na dotazníku ukončit a vrátit se k jeho vyplňování 
později, použijte tlačítko ve spodní levé části dotazníku „Uložit koncept“. Následně se 
k dotazníku můžete vrátit opětovným kliknutím na námi zaslaný dotazník v prostředí SAP 
Ariba. 

 

 

 

 

1.2 Platnost dotazníku 

V pravém horním rohu je uveden odpočet zbývajícího času na vyplnění dotazníku, od 
zaslání dotazníku je automaticky nastavena lhůta 30 kalendářních dnů. 
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1.3 Sekce dotazníku 

V průběhu vyplňování celého dotazníku můžete za pomoci strukturovaného seznamu 
(v levé části) libovolně přecházet mezi jednotlivými sekcemi. 
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2. Typy otázek a možností odpovědí 

V této sekci se budeme věnovat všem typům otázek, které se v dotazníku vyskytují 
a možnostem, jak na tyto otázky správně odpovědět. 

 

2.1 Otázky se symbolem (*) 

Otázky označené symbolem (*) jsou povinné k vyplnění, bez odpovědi na tyto otázky 
nebude možné dotazník uzavřít a úspěšně odeslat. 

 

 

2.2 Otázka s výběrem Ano/Ne 

 

 

 

 

 

 

 

Tento typ otázek má standardně předvyplněnou odpověď „Nespecifikováno“. Prosíme 
o vyplnění hodnoty Ano/ Ne. 

 

2.3 Otázka s více možnostmi odpovědí 

Lze zaškrtnout vícero odpovědí najednou.  
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2.4 Otázka s výběrem z přednastavených hodnot a možností pouze 
jedné odpovědi 

 

2.5 Otázka s možností stažení doplňujících materiálů/ podkladů k dané 
otázce, tlačítko "Reference" 

V případě tohoto typu otázky Vám doporučujeme stáhnout si přiložený soubor za účelem 
zadání správné odpovědi. 

 

2.6 Otázka s možností nápovědy, symbol "i" 

Po najetí myší na symbol se zobrazí nápověda. 
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2.7 Otázka s možností vyplnit pouze číselnou nebo textovou odpověď 

V případě tohoto druhu otázek si prosím dejte pozor na zvolenou formu odpovědi 
(např. měna CZK / tis. CZK). 

 

2.8 Otázka s požadavkem doplnění přílohy (forma certifikátu), pokud je 
vybraná odpověď "Ano" 

Po kliknutí na tlačítko „Detaily“, vyplňte podrobnosti k dané příloze/ certifikaci, dále 
přiložte příslušné dokumenty a vložte komentář.  
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2.9 Otázky podmíněné na základě odpovědí v předešlých dotazech 

Zobrazení otázky se odvíjí od Vaší předešlé odpovědi (dojde k zobrazení nebo naopak 
skrytí doplňující otázky). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V případě potíží s vyplněním dotazníku či jakýchkoliv doplňujících dotazů se prosím 

neváhejte obrátit na náš kontaktní e-mail: supplychain@cez.cz. 
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