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Pfirucka klienta FA pro AS8

1. Prrihlaseni do AS8

o Klient FA pro AS8 je jedina verze klientského prostfedi. Pracuje v prostfedi standardniho
internetového prohlizece Internet Explorer.

= Klient FA je dostupny pres odkaz ,,AS FA“ na intranetové strance Skupiny CEZ.

=  Pfihlaseni do klienta FA se provadi v prihlasovacim okné zadanim korporatniho jména
KPJM a hesla - Udaje jsou stejné jako pro pfihlaseni do PC (Obrazek 1).

Power and productivity
for a better world™ " I' I'
Prihlasit

Vitejte v Asset Suite e Venlpc et s razer
FA, Asset Suite

Power and productivity
for a better world™ " I. I.

kubicekvlal

&)

Vitejte v Asset Suite ——
FA, Asset Suite Prihlasit

© Venty. Viechna préva vyhrazena.

iz L

Obrazek 1: Pfihlaseni do FA AS8
Poznamka:

Pro identifikaci uZivatele v AS8 je naddle pouZivdn login (PJMCEZ) -napf. NOVAKXO.

e Po pfihlaseni se zobrazi Gvodni panel - pfednastaven ,INFORMACNI PANEL” (Obrézek 2).

Uzivatel ma mozZnost toto nastaveni zménit - viz Kapitola 2, ikona , Nastaveni” ﬂ .
o Nazev regionu AS8 je v pfikazové listé na levé strané panelu dole (Obrazek 2).
e Vicendsobné prihlaseni

V prostiedi FA Ize nahliZzet nebo pracovat ve dvou i vice panelech nebo ve dvou regionech
AS8 zdroven - vidy pouze pod samostatnym pfihlasenim.

Dalsi prihlaseni se provadi pomoci ikony ,Vytvorte novou relaci” v navigacni listé — viz
kapitola 2.
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Obrazek 2: Informacni panel, Navigacni a Pfikazova lista FA AS8

2. Usporadani a vyznam nabidek, navigacnich a ovladacich prvkii

z

Navigacni lista - vyznam a pouZiti ikon (Obrazek 2)

E Navigace = zobrazi se Uplna nabidka ve slozkovém usporaddani (napf. Obrazek 10 nebo 11).

n Dom( = naviguje na domovskou stranku - standardné je pfednastaven panel ,Hlavni nabidka“
(Obrazek 13).
Jako domovskou stranku Ize uzivatelsky nastavit jakykoliv panel pies nabidku ,Udrzba uZivatelského

O
[

nastaveni” pfistupnou bud’ z ikony ,Nastaveni” E nebo ze slozky ,Osobni nastaveni” z ikony

,,Navigace”E (Obrazek 5).

Pozndmka:

Domovskd stranka nastavena uZivatelem se zobrazuje jako tvodni panel po prihldseni do ASS.

Vytvoite novou relaci = zobrazi se nové pfihlasovaci okno do FA (Obrazek 1). Po pfihlaseni Ize
pracovat ve dvou, pfipadné ve vice oknech nezdvisle na sobé. V horni listé stranky vedle loga ABB je
uveden ndzev pravé zobrazovaného panelu a v liSté prikazovych tlacitek nalevo nazev regionu
(Obrazek 2).

H Vyhledat = ikona se v listé zobrazuje automaticky na panelech, kde je umoznéno zadat nékolik
druhG vybérovych kriterii (napf. na panelu 1010 vyhledat ZNM podle Elektrarny, Zadatele,
PoZadovaného terminu, apod.) Kliknutim na ikonu se zobrazi panel QSET pro vybér Zaddavaciho
dotazu a po jeho vybéru panel pro zadani vyhledavacich kritérii (Obrazek 3).

E AAA zpravy = piechod na panel zprav AAA (TIMX020 - CINNOST/OZNAMENI/UPOZORNENI).
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Obrazek 3: Vyhledavaci dotaz v FA AS8

Vytvofit odkaz = nabizi vytvoreni tfi druh(l odkaz( (Obrazek 4):
o Vytvofit odkaz na panel — umoZnuje uloZit odkaz na aktualné zobrazeny panel pod
vlastnim nazvem pro rychlejsi zobrazovdni bez nutnosti jeho vyhledavani ve
standardni struktufe panell. Takto vytvorené odkazy budou uloZeny a rychle

pfistupné ve sloZce , Osobni odkazy” v nabidce ,Navigace” E (Obrazek 5).

Upravy odkazd provadime pies nabidku ikony ,Nastaveni“ ﬂ

o Vytvofit odkaz prohlizece — zobrazi se standardni nabidka internetového prohlizece
Internet Explorer pro vytvoreni oblibené polozky. Odkaz na dany panel v AS8 bude
kdykoliv dostupny z uvedeného prohlizece v nabidce ,,Oblibené polozky“.

o Vytvofit e-mail odkaz — bude otevien aktualni e-mailovy klient a do téla zpravy bude
vloZen odkaz na zvoleny panel (umoziuje zaslani odkazu na konkrétni objekt v AS8 -
napf. ZNM, PNK, 4PP, apod. - emailovou zpravou).

T EE—

& Mapoveda ~

forrmacni kanaly )+ [ Pedist postu  dme Tisk = Stranka v Zabezpeceni v MNastroje

Datum Cas Linka
15/08/2016 a7 09:07

Soubor Upeavy Zobrazit Obibenépalodly Mistwje Mapovéds
5 ) ntranet Skupiny (&7 B Mevrhovane weby v & Intranet Skupinz CEZ -stary S Semam - Najdutam, coh... * [ Pietistposty Tk v Stvinks %) Zebespeteni Mastoje> @) Napovide =

{53 Domovskstrinka v [5) ot band

e ien- P Detaily odkazu =40 | 202
Iméno odkazu [x010 - 1nformatni panel (domd)l
Iméno panel - o ]
s
wiitowd dota [ ]
i £ Intranet Skupiny CEZ Navrhované weby v & Intranet Skupina CEZ -stary S Seznam — Najdu tam, co h. Domovska stranka  ~ [ Informacni kansly &~ [ Predist poitu Tisk v Strénka v Zabezpeceni~ Nast
= B 27 P 5 ) b P pe

rowsramsoreauey ML HBEB TIMX010 - Informaéni panel =40

L___*] & zpravy AAA Zekaif na vae posouzeni, Posoudite je Provedenim.

_ Pfidat oblibenou polozku e
—

e ki
O ' Informa&ni panel: * Pidat obl ibenou poloziku S S S S S S S
P - - p— Fidejte tuto webovou strénku k obl ibenym polozkam. Cheetedi ziskat r‘

O @ VAZENI UZIVATELE, . _ (32T T SREAD) FREEm (e G pFistup k oblibenym poloZkam, preidéte do Centra obiibenych polozel

[ @ PRACUIETE v TESTOVACIM PROSTREDI SYSTEMU PASSPORT AS VER. 8 .

0& X *== DOKYNCENY UAT. ZAKAZNIKEM Bl ngoy:  |IEOIIBE RS

B @ PROVOZ ISE: OKRUHLIGOVA - 2102 ETE l ‘

&) KouBA - 3421 M v.negbuAR - TeL 381 102 394 ci [ Obifsené pology [ Nevadotia_|

[S[7) A vgliR za Ke - TEL. 411 102 314,

g

O —

- — —
S T TRBT0 - ormaTliDng pan - Zpreva CTRDI T —— || B
B i | e Menen  Fomitovitens | Recr -8
q 4 ¥ Zorcowst - ™
3 e P R |
it BIruU ¥-A I | Adresi Kontrola | Pripojit Priplt Podpis . Lo Hasifikovat
¥ L Gmen | soubar pou + | & NEK diicitost Sokument
senvania o sdy 5 ups  Dommentlggng
tomu y 4
=1 /
Kogie.

| /

Piedmét | TIMDLO - Informa?100ne panel w

= 2 3 &

mss/por of low.do2IFA FAVORITE=trus&IFA FLOW NAME=PassPor TIMXO108 keydata= =

Obrazek 4: Vytvoreni odkazu v FA AS8
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Obrazek 5: Osobni odkazy v nabidce Navigace

E Nastaveni = pouzitim této ikony jsou zpfistupnény tfi moznosti pro uZivatelské nastaveni FA
(Obrazek 6):

e ,Udrzba uzivatelského nastaveni” - panel pro nastaveni domovské stranky, pribézného psani
v textovych polich, otevieni Navigace po pfihlaseni, povoleni zalozek a odstranéni
uzivatelského nastaveni sloupcu.

Jako domovskou stranku lze uZivatelsky nastavit jakykoliv panel. Na zobrazeném panelu

D

v sekci ,Domov”, v poli ,Moje stranka” Ize po kliknuti na ikonu vpravo zobrazit a

vybrat panel z nabidky (Obrazek 6).

e ,Udr?ba odkaz( na panel” — sloui pro udrzovani vlastniho seznamu odkaz( (mazéni a poradi
odkazl) tlacitky ,Smazat”, ,Nahoru”, ,DolG“ a zménu vlastniho nazvu odkazu pres tlacitko
,Detaily” (Obrazek 7) .

e ,Udrzba definic pfenosu soubord” — zde Ize definovat nazev souboru a misto ulozeni pfenosu
dat.

Napovéda = informace o aplikaci / verzi ASa FA.
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Obrazek 6: Nastaveni domovské stranky v FA AS8
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sy JAIMD Udrba odkaz
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Obrazek 7: Udrzba odkaz(i na panel v FA AS8

E Informace o uZivateli = zobrazeni loginu aktudlné prihlaseného uZivatele a moznost odhlaseni
z AS8 (Obrazek 8). Vystup z AS8 vede k ndvratu na pfihlasovaci obrazovku (Obrazek 1).

¢ N - r— ol T S
w‘m ps: data.corp/fa/ £~ & & || TIMNI0D - Pozadevek no ko... ‘ 452 TIMNLOO - Podadavek ne kontr... F pR— - RR— 0 e
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polotky Nastroje  Napovéda
3% &) Intranet Skupiny CEZ [ Navihované weby v £ Intranet Skupina CEZ -stary S Seznam - Najdu tam, co h. 5 Domovskéstranka = [§) Informacni kandly i)} v [ Precistpostu  deh Tisk v Strénka v Zabezpefeniv Nastrojev (@) Napovéda ~

poverandpreduvey  un ppap  TIMN100 - PoZadavek na kontrakt

| | ® specifikujte detaily pozadavku. Volba - zasléni ke schvaleni.

v | Pozadavek na kont... PfinlaSen jako kubiev1
Nazev [ ]

Elabbrirna — Sartaral

Obrazek 8: Informace o uzivateli — odhlaseni uzivatele

Prikazova lista - vyznam a pouZiti tlacitek (Obrazek 9)

Ptikazova tlacitka jsou umisténa v dolni ¢asti obrazovky na pravé strané Pfikazové listy. Zvyraznéna
jsou pouze tlacitka, ktera Ize na daném panelu pouZzit.

1. Pfipojeni seznamu adresatl

2. Predlozeni ZNM ke schvaleni

3. Schvaleni ZNM

04, Vrdceni ZNM Zadateli

05. Zamitnut! ZNM

06. Urychlené schvalenl pofadavku
07. Nastaveni stavu na ZRUSENO
08. Nastaven( stavu na UKONCENC
09. Kopirovani ZNM

10. Navigace na technické

o oo

11. Zména PoZ.terminu =
12. Zavadéni/kopirovani souboru
r13. Zména Odpovédné osoby

w Ulozit | &Y Aplikovat @ Zrugit @ Obnoveni | {J Provedeni | (2J Volby
#100% -

Obrazek 9: FA AS8 — Prikazova lista

Vyznam pfikazovych tlacitek:

UloZit v . . v
2 = uloZeni dat a ndvrat o jeden panel zpét.

Strana 6 (celkem 19)



Interni

Pfirucka klienta FA pro AS8

&9 Aplikovat _ | seni dat) / kldvesové zkratka Enter.

Zrugit . . v v s
o = navrat o jeden panel zpét bez ulozeni.
@ Obnoveni -

= vymazani dat na panelu.
J Provedeni . . e P
i - funkcnost dle daného panelu - vygenerovani objektu, potvrzeni zmény, apod.
w23 Volby -

= funkénost dle daného panelu (volby pro schvalovani, odesilani, navigace na souvisejici
¢innosti, apod. — Obrazek 9).

Informacni radek (Obrazek 10)

Nachazi se pod nazvem panelu a zobrazuji se v ném doplnujici informace k ¢innosti uzivatele v AS8
formou kratkého textu (informacni zprava).

Zpravy jsou barevné rozliseny podle typu:

v ove

e zelené - pokyny nebo moZznosti dalsi ¢Cinnosti na panelu
e Zluté - upozornéni (obecné nebo k upomenuti ¢innosti uzivatele)

’

e Cervené - chybova hlaseni, popis chyby (napf. po chybné vyplnéném nebo schazejicim udaji
na panelu)
Priklady informacnich zprav:

Specifikujte detaily poZadavku. Volba - zaslani ke schvaleni.
Vyberte Zidanku na préci.
Podrobnosti - detaily Zadanky na praci.

. V* + Enter - zobrazeni planu pracovni skupiny.
& Zpravy AAA fekaji na vase posouzeni. Posoudite je Provedenim.
B Stav dkolu nem’pfatrlf pro vybranou VO!'bU.

€) PoZadovand pole jsou zvyraznéna.

£} Kombinace bloku/proveozniho systému je neplatna.

B e L e B e
. e~ [ ]
MPH https://portalfatu.cezdata.corp/fafdomain/workbenchrenderer Lo-ac } 455 TIMNL0D - Pozadavelc na k.. | 4% TIMNIOO - Bozadavek na .mm,m| | il
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Mastroje  Nipovéda
wihované weby v &7 Intranet Skupina CEZ -stary S Seznam — Najdu tam, co h, 3 Domovska stranka ~ [

davek na kontrakt

@ Zadeijte &islo k zobrazeni pozadavku. K vytvofeni zadejte zvyraznéna pole.

k.. PoZadavek na kont...

PNK |:| Stav [ = | ]
I Odhad cen —
Elektrarna ] Zadatel [ I

Sleiiminn alaldedenn =1 B T =1

Obrazek 10: FA AS8 — informacni zprava

Nabidka ,Navigace“

Nabidka modull AS8, panelll nastaveni a odkazll v FA je pfistupna formou sloZek ve stromové
hierarchické strukture pres ikonu ,,Navigace” na pravé strané navigacni listy (Obrazek 12).

Zakladni slozky nabidky ,Navigace” jsou ¢lenény na podslozky v nékolika stupnich az na uroven
konkrétnich panell (napf. 6 nebo 12):
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e Nabidka privodcl — obsahuje podslozky s pfistupem do tzv. Workflow (Obrazek 6).

o Workflow jsou odkazy na objekty (panely) zjednodusujici praci v systému. UmoZnuji préci
v nékolika postupnych krocich a vysledkem je napf. vystaveni ZNP nebo Zajistovaciho
prikazu.

Hlavni nabidka Asset Suite — obsahuje slozky jednotlivych modulll AS8 s rozpadem aZ na
jednotlivé panely (Obrazek 11). Soucasti této nabidky je i adresar ,,Data“ s jednotlivymi
panely ve formé podadresard. Seznam datovych panell Ize také zobrazit zadanim ,,d“

v pfikazovém poli - viz kapitola 3., odstavec ,Pfima navigace” (Obrazek 17).

svo .

Jednim z podadresarl je ,Hlavni nabidka” navigujici na stejnojmenny panel, z néhoz lze také
navigovat na hlavni panely kazdého modulu. Panel ,Hlavni nabidka“ je ptistupny i z ikony
,Domu“, je-li nastavena jako domovska stranka (Obrazek 13).

P T C O T, aaaae LB B — — (Y=
- — T . 4 —~—— o — &
m‘; A= hitps:/portalfatu.cezdata.corp/fa/domain/workbenchrenderer P-ac " a3 TIMKE10 - Informaén panel - - — —— o ATk I

Soubor Upiavy Zobrazit Obllené polotky Nastroje  Népovéda

5 &) Itranet Skupiny CEZ Bl Navthované weby » ) Intranet Skupina CEZ starj S Seanam  Najdu tam, co h. 15 Domowské sténka > [ Informain kanly ) v I Predistpoity Tk » Steinkav Zabegpefeni~ Nastrojew (@) Mépovida =

=CEES Zasie romrrsssnes ML IBEY TIMX010 - Informaéni panel SA0OAX 202
= Nabidka privodci
'3 Zadanka na Praci

] ystavit Zidanks na Préc na Zafzend =]

ik Zpravy AAA Eckaji na vase posouzeni. Posoudite je Provedenim.

=] Vystavit Zadanky na Fréc na Nézew L e : o : e DT e
e . @) VAZENT UZIVATELE, DATA TESTOVACIHO PROSTREDI SYLA MIGROVANA KE DNI 4.5.2016 15/08/2016 3 09:07
=] vystavit Zadanku na Praci na UTC . P . _
B [ PRACUIETE V TESTOVACEM PROSTREDI SYSTEMU PASSPORT AS VER. B 3 2071142016 10:20
= Zoracavat Zadanku iz Frac == DOKONCENY UAT. ZAKAZNIKEM PODEPSAN AKCEPTACNT PROTOKOL **=  21/11/2016 = 10:20
='J Zajistovad pitkaz [H @ ProvOZ ISE: OKRUHLICOWA - 2102 ETE v PRIPADE PROBLEMO SE, PROSM, OBRACEITE NA TYTO ZODP. 0SOBY: 24/02/2015 2 10:16
=] Vystavit zzjisovad piikaz a[7} KOUBA. - 3421 ETI V.NEKOVAR - TEL. 381102 334 15082006 = 09:14
553 Hiawni nabidka Suite [T} A. VOITR ZA KE - TEL. 411 102 314, MOB. 602 534 573 24/02/2015 = 10:16
253 & - Sledovani Gnnosti 5]

=3 01.Nastaveni pozadavki na Snnast

Obrazek 11: FA AS8 — Navigace, Nabidka prtivodct

stv A nn 54 ia =
ST ZUTiE e e B N TIMIO10 - Zadanka na material SA0QR AKX | BOS&
ka privodcd -
[ & *vdetaily, provedeni - prida novou ZNM.
v Zadanka na material ]
2= 1 Zadatel= [ seesnos= ]
1 - Skiadové hospodafstyl =dae pesn =]
®(  - Rizeni praci Odkaz= CEC [ pedebnédny ] T =]
) M- Rizeni kontraktd Projekt= :l Potet polozek :l Utvar= :l
- e Pozadovany termin= [ | Zadrzenych — Skupina= ]
Predpurodnota [ ] Eina sklad [ 9]
Vydévajici elna |
:; isvni nabidks l Erine [ I
Osobni Odkaal Nazev. ‘ ‘
=3 Gsobni nastaveni D Skupiny ] Nakladovs stredisko | Cinnost | —
ldrzha odkazli na panel
I O e roe c——2
=] Udrzba definic pFenosu souborli
53 Rozifené vyhledivas dotazy Provedent |
(& Udrzba Zablony vyhledani vysledkdi Poznamky (] Audit ZM [J Uétovani SAP (] Transakce sap []
17 S sncmunite (1 arhuba [ Madatnus Fum 7t mnnseti 1

Obrazek 12: Navigace, Hlavni nabidka Asset Suite

rovrrtpesy AAEBR Hiavni nabidka

[ »| @ Bezrizikova elektrarna je bezpecn. -M
—

1. A- Sledovani ginnosti

2. N- Rizenf kontrakt}
3. C- Rizené dokumenty
V - Rizeni zgznamil

E - izeni zmén

1 - Skladové hospodarstvi
H - Dozimetrie
M- Rizeni praci

1 - Zajiéfovani zafizen

B

Sprava a fizeni systému

Obrazek 13: FA AS8 — Hlavni nabidka FA AS8

e Osobni odkazy — slozka zobrazuje uZivatelem uloZzené odkazy na panely (Obrazek 5). Odkazy
Ize vytvofit ikonou ODKAZY v prikazové listé. Tyto odkazy potom umoziuji rychly pristup
(pFimou navigaci) napf. na ¢asto pouZivané panely — postup je uveden v kap.2., odstavec

»,Navigacni lista - vyznam a pouZiti ikon“ v nabidce n Vytvofit odkaz.
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e Osobni nastaveni - slozka obsahuje podadresare (Obrazek 12):

,Udriba uZivatelského nastaveni”, ,Udriba odkaz&“ a ,Udriba definic pfenosu soubord” —
postup Uprav nastaveni je obsaZzen v kap. 2., odstavec ,,Navigacéni liSta - vyznam a pouziti

ikon” v nabidce m Nastaveni.

e Rozsirené vyhledavaci dotazy — slozka obsahuje podadresar: (Obrazek 12)

7

,Udrzba $ablony vyhledavani vysledkd“ - zatim nepouzivéno.

e Strom zafizeni — Registr zafizeni v clenéni Elektrarna, Blok, Systém ve formé podslozek —
zatim nenaplnéno a nepouzivano (Obrazek 12).

o Tiskové sestavy - Slozka ,Tiskové sestavy” je umisténa v kazdé modulové sloZce, vidy jako
posledni v seznamu slozek ¢innosti — viz pfiklady pro moduly Sledovani ¢innosti, Rizeni praci a
Rizeni kontraktd (Obrazek 14).

Seznam tiskovych panell Ize také zobrazit zadanim ,,p“ v pfikazovém poli — viz kapitola 3.,
odstavec ,,Pfima navigace” (Obrazek 17). Zobrazi se nabidka tiskovych sestav pro modul, v
kterém se nachdazime pfti zadani ptikazu.

=0 M - Rizeni prac

# [ 01.vystaveni Zddanky na praci b
= oz.Pik keovaneu pifpravou =4 N - Rizeni kontraktd

®( 05.Sdr i Zadanek na préci
" #[J 10.PoZadavek na kontrakt

& 10.PF) rscovniho prikazu
@ (0 14.PoZadavek na vstup @[] 21.vyb&rové Fizeni
() 20.&innosti plénovani

#_] 30.Zpracovani kontraktu

Obnovit Zrudit vie

() 32.PFidruzend majetl #1_] 33.Pofadavek na zménu kontraktu

I (] 30.Ukongeni pracovniho pfilazu

®[ ] Nahidka privedct 1) et O G @] 34.Dod. ke kontraktim

&) 40.Podpora kalibrace
5 Hlavni nabidka Asset Suite ® (] 50.Pracovni seznamy PU # ) 35.Autorizace plateb

== A - Sledovani ginnosti e An?‘“'cke cm"“tj [ 36.Hodnoceni vykonnosti dodavatele
@] 70.Poadavek na sluzbu

(] 01.Nastaveni poZadavkd na &innost @] 71.Fakturace a pFijmy @[ 40.Kontrakty SAP
(] 02.Funkee pFid&leni 0 RS # [ 45.Autorizace plateb SAP
(] 85.0v&Fowani majetiku
(] 03.Informace o sledovani pridéleni =) Tiskowé sestavy #[_J 50.HI3%eni o analyze Fizeni
® [ 10.Sledovani historie &innosti ==/ G, Sz (2 (Tiskove shtavy. =1 Tiskove sestavy
=] MAL1. Poadavek na slufbu
=1 Tiskové sestavy =1 MA30. Seznam zafizeni =| NBO1. Tisk poZadavku na kontrakt —
= . Tigkové
=] AA1D. Zprava poZadavku na éinnost g MASL =] NC10. Poadavek na tisk nabidky |: —_—
=l masz.
=] AA2S. Tisk sestavy o udalosti/piE. PN =] ma33. =] NDO1. Tisk kontraktu
=T BASO. Sestava nistone urom =3 Maq0. Sounrn naklad na dokongenou pracy =] NCA45. Tisk autorizace plateb
. =] MB11. Denni plén mistra
®[ ] C - Rizené dokumenty — - - — =

Obrazek 14: Slozky Tiskové sestavy (napt. pro moduly Sledovani &innosti, Rizeni praci a Rizeni kontraktii)

3. Prace v prostrredi FA AS8

Zakladni uzivatelské cinnosti (navigace)

@ Zrugit

Pro pfechod z aktudlniho na predchazejici panel (opusténi panelu) pouzivejte tlacitko :

s Ulozit

v pripadé potieby uloZzeni dat na panelu tlacitko v pfikazové listé (Obrazek 2 a 9).

Poznamka:

Nepouzivat Sipku ,Zpét“ Q internetového prohlizece. V pripadé, Ze jste Sipku jiz pouzili, pro navrat na
opustény panel kliknéte na ikonu , Aktualizovat” v hornim prikazovém radku prohlizece (Obrazek 15).

z

Tip: Po mylném poudZiti Sipky ,Zpét“ se lze vratit na posledni zobrazeny panel v FA také pouzZitim

klavesy F5 (Aktualizovat). Lze také zvolit rezim Cela obrazovka (klavesou F11), ve kterém je
Sipka ,,Zpét“ skryta.
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L TE—— - V— T—
m““ https://portalfatu.cezdata.corp/fa/domain/workbenchrenderer o~ s TIMIOLO - Z3danka na mate... ‘ |
Soubor  Upravy Zobrazit Oblibené polozky  Mastroje  Mapovéda

{.5 a Intranet Skupiny CEZ [l Navrhované weby a Intranet Skupina CEZ -stary S Seznam - Najdu tam, co h... ﬁ Domovskd stranka =

\“ Platnost webové stranky vypriela.

Obrazek 15: Navrat zpét do FA AS8 po mylném poutZiti Sipky ,,Zpét”

V prostiedi FA jiZ nelze prochazet mezi panely pomoci dvojkliku, kldvesou Esc nebo pomoci funkénich
klaves F1-F10.

Na nékterych panelech lze prfechazet mezi podfizenymi panely pomoci zaloZek v zahlavi panelu,
pfipadné rozbalovacim boxem zobrazujicim se po kliknuti pravym tlagitkem my3i na symbol Sipky

™ na listé zalozek vlevo (Obrazek 16).

- T— T TR e —— - o T S|
[« Bl ot corp/f/domein £~ 80| T -prfi ko .. < || r— o 23 55

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje Napovéda

5 £ Intranet Skupiny CEZ B8] Navinované weby v & Intranet Skupina CEZ -starj S Seznam — Najdu tam, co h, {5 Domoveka stranka v [ Inforracni kandly () v (] Pecistpoitu  dh Tick v Strankav Zabezpeceni v Nastrojew () Napovéda v

=40A* 202

Materidl dodavatele Zadanka na material

Dokumenty

Pozadavky. Rezervace Dodavatel Pozadavk ¢ b

E AS -VRACEN] UPF SE ZNM ]
il Sp&snost Pozadovany stav bloku
[F1[]  strediskopriprawy Kiitcks zafizeni

NPU

] puzakeska

i Kriticka PU

Preruseniy [v] | Refundace[]

|

Sledovany m]
Zévada/Porucha (12 més. 0[] [ | Zména Pk (m]
Spolehl.A/N

Prace na [ZARIZEN/KOMPONENTA

Obrazek 16: Lista zaloZek podFizenych panelt

Piima navigace

Pro rychlou navigaci na seznam panell nebo pfimo na dany panel v rdmci jednoho modulu, pfipadné
na seznam voleb pro dany panel nebo pfimo jeji provedeni lze vyuZivat pfimé zadani v prikazovém
poli (Obrazek 17) podle nasledujici konvence:

o zadanim pismene ,,d“ se zobrazi seznam datovych paneld.

o zaddnim pismene ,d“ + Cislo panelu navigujeme pfimo na dany datovy panel — napf. pro
zobrazeni panelu TIMDO30 v Registru zafizeni zadame ,,d030“.

o zadanim pismene ,r“ se zobrazi seznam paneldl modulu, ze kterého pfikaz zadavame.

“«

o zaddnim ,r“ + Cislo panelu navigujeme na konkrétni panel modulu, ve kterém se pravé
nachdazime — priklady zadani v modulu Rizeni praci:
r010 = Zadanka na préci (Obrazek 17)
r100 = Pracovni pfikaz
r101 = Profil dkolu Pracovniho pfikazu
r130 = Sledovani stavu
r231 = Zdznam odpracovanych hodin
r300 = Ukonceni pracovniho ptikazu

o zadanim pismene ,p“ se zobrazi nabidka paneld pro zadavani tiskovych sestav modulu, ve
kterém se pravé nachazime.

o zadanim ,p“ + Cislo nabidky (panelu) navigujeme na konkrétni tiskovy panel daného modulu
— napf. pro zobrazeni tiskového panelu ,Tisk ukoll PP - UJE” zadame ,,p207“.

o zadanim pismene ,,0“ se zobrazi seznam voleb pro pravé zobrazovany panel (pokud pro néj
volby existuji).
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o zadanim pismene ,0“ + Cislo volby se dana volba provede (pokud je vse pro jeji provedeni
splnéno) ! Napf. zadanim ,02“ na panelu M100 se provede volba 02. Odeslani PP ke
schvéleni (pokud je doplnén seznam adresatli na panelu X600).

stz AARBID TIMMO10 - Zidanka na praci SA0QAX|[GOL

([ 010 P[] Kombinace bloku/provozniho systému je neplatna.

v | Zadanka na praci > ‘
T — e

s | u R e T e

Pois [ || |

Muda\wﬁPP:l

Obrazek 17: Pfikazové pole v FA AS8

Standardni ¢innosti na panelech

Tlacitka navigaci na podfazené panely — vyznam znamének (Obrdazek 18):

e znaménko E = uzivatelsky vyplnény podfazeny panel.

e Cervené zbarveni znaménka = na podfazeném panelu neni vyplnéno nékteré povinné pole.

. 2 .
e znaménko = nevyplnény panel.

e 73adné znaménko = podfazeny panel neni dostupny.

Pole, ktera Ize vyplnit vybérem ze seznamu hodnot (&iselniku) maji napravo pfiznak Sipky dolt ¥ -
kliknutim na ni se zobrazi rozbalovaci menu (Obrazek 19), z néhoz dalsim kliknutim vyplnime dané pole
vybranou hodnotou. V datumovém poli lze pozadované datum vybrat ze zobrazeného kalendare
(Obrazek 18).

Standardni cinnosti nad polem (Napovéda, Vybér, Podrobnosti, Specidlni poznamky) lze provadét
vybérem z rozbalovaci nabidky po kliknuti na pfiznak Sipky doprava El, kterad se objevi teprve po
presunu kurzoru na dané pole - vZdy na jeho pravé strané (Obrazek 20).

Strankovani naétenych dat na panelu (napf. v seznamu ZNP) se provadi pomoci tla&itek se Sipkami:

1. ,Predchozi“ a . ,Dalsi“ v pravé dolni ¢asti pod seznamem nactenych dat (Obrazek 21).

rosoraraoseney AL BB TIMIM100 - PFehled (kolt pracovniho pFikazu

| & *v- krokovani pfipravou iikelu. Fce Provedeni - vytvofi novy dkel.
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Elektréma= Stav prace= OTEVREND [¥) Odkaz= =1l ]
Spégnast= Poiadovéne do=  [zo/01/2017 ()] (o0 Odstévka= 7]
Skupina PP= NM zadstek | obor=

4 leden 2017 4
Stredisko pFpravy=  [15745200 [%) NP konec bo Gt st & ps e e | InvestiEni ]
PFipravéf= OVCACLL Zagatek uzivani 1 | Refundace []

2|3 |a|5 6|7 |8

9 |10[11/12 13 1415

3031 | |
Stav pfiprawvy -ﬂE'

Dres | 217 v

]

Atributy [=] Adresa [=] udalosti [#] Majetek (=] PFehled pro dodavate‘ :maklady 2]

Sledovani finnosti (5] Plan ] PFepoZet zdroj modelu (] ukonzeni{#]

= Detaily akolu PP

D " Ukol Pofadi Stav uPP Spésnost Stav pi. Detail Instrukice Planovani Zdroje Material dodavatele SAM Dokumenty PoZadavky
O@ o1 o1 PRIPRAV  [¥] 3 vl [n ~ ] = @ ® = &) = &3]

O@ o2 02 FRIFRAV__[¥1]3 A x| = 5] & =] =] & &

CI @ o= 03 PRIPRAV  [¥| 3 [ [n Iwl| [+ = [# [# = = = [

] L] [ [

O L] ] K]

Obrazek 18: Znaménka v navigacnich tlacitkach

Strana 11 (celkem 19)

Interni



Interni

Pfirucka klienta FA pro AS8
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Obrazek 19: Rozbalovaci menu - Sipka dol Obrazek 20: Nabidka cinnosti nad polem —
Sipka doprava

forabatiorworia™ I

reewamaos MBI TIVINASA - VYBER AUTORIZACI PLATEB =S4084A | %02

Vybér autorizaci plateb SAP.

=l
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) 00233140 DE 4400030015 sap (v 1001835 10 000,00KE UPGRADE SR AUTP NA 2.POL. KNTR
€ oo23z13s DE 4400030015 ZADR/SAP [¥| 1001895 10 000,00KE TEST UPGRADE SRM -NA 1.POLKNTR
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) 00233131 DE 4400030015 £ [¥) 1001835 10 000,00KE TEST UPGRADE SRM -AUTP NA 1 PLOZKU
€ oo233130 DE 4400030014 sAP (¥ 1001895 50 000,00KE TEST UPGRADE SRM - 1,POL., PREKROCENE KNTR A
) 00233128 DE 4400030014 ZRUSENO  [¥| 1001895 10 000,00KE TEST UPGRADE SRM -1.POL., CERPANT OK
) oo233128 DE 4400030014 ZRUSENO (¥ 1001895 60 000,00KE TEST UPGRADE SRM -4 POL., CERPANI OK
) 00233127 DE 4400029988 NEVYRIZ  [¥] 1001835 1,00KE TEST UPGRADE SRM v
€ oo233126 DE 4400029988 NEVYRIZ  [¥| 1001895 1,00KE TEST UPGRADE SRM -POL.0001
Testovaci uzivatelsky region @ Ulozit | &9 Aplikovat | @ zrusit | (@ obnoveni | () proveNEL LS o

Obrazek 21: Strankovani nactenych dat, velikost zobrazeni

Klavesové zkratky

Nékteré zakladni funkce v FA AS8 Ize vyvolat i kldvesovymi zkratkami (pod klavesami 1 aZz 9 jsou

s v

mysleny vicefunkéni klavesy standardni klavesnice , nikoliv klavesy numerické ¢asti klavesnice):

Ctrl + Shift + 1 — zobrazi Napovédu pro dané pole (ekvivalent poufziti ikonyEl a vybér
nabidky ,Napovéda” pfivloZzeni kurzoru do daného pole) — Obrazek 20.

Ctrl + Shift + 3 — uloZeni zmén a odchod z panelu (ekvivalent pouziti tlacitka W Ulozit ) -
Obrazek 9.

Ctrl + Shift + 4 — zobrazi vybér hodnot pro vioZeni v daném poli (ekvivalent pouZiti ikony El
a zvoleni nabidky ,, Vybér” pfi vloZeni kurzoru do daného pole) — Obrazek 20.

Ctrl + Shift +5 — ptikaz Vyhledat (stejny vyznam jako ikona ) - viz kapitola 2., odstavec
»Navigacni lista” — Obrazek 3.
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Ctrl + Shift + 6 prikaz Obnoveni (jako tlacitko @ obnoveni ) - viz kapitola 2., odstavec

,Prikazova lista” — Obrazek 9.

Ctrl + Shift + 7 strankovani nahoru (nazpét) — funkce shodna s tlacitkem 4 _Obrazek 21.

Ctrl + Shift + 8 strankovani doll (dalsi) — funkce shodna s tlacitkem b _ Obrazek 21.

Ctrl + Shift +9

zobrazi Podrobnosti nad idajem v daném poli (ekvivalent pouZiti ikonyEl
a zvoleni nabidky ,Podrobnosti pfivloZzeni kurzoru do daného pole) —
Obrazek 20.

Alt + Ctrl + Shift + 2 — pFikaz Zrugit (jako tlagitko ‘& Z=it ) _yiz kapitola 2., odstavec

,Prikazova lista” — Obrazek 9.

Alt + Ctrl + Shift + 5 zobrazi domovsky panel FA AS8 (stejny vyznam jako ikona n) — Obrazek 13.

Clenéni paneli
Vétsina panelll je ¢lenéna do jednotlivych sekci (blok(), které Ize skryt kliknutim kdekoliv v listé
zahlavi dané sekce (Obrazek 22) — = sekce zobrazena, E = sekce skryta.

\ e ABRB TIMM101 - Profil (kolu pracovniho pfikazu

- Podrobnosti s kursorem na detailech - daléi informace o ukolu.

- Profil dkolu prac... Instrukee Planovani Zdroje Materidl dodavatele Z3danka na material Dokumenty. PoZadavky Rezerv

Ukal PP Typ price Stav PP [zrRuSen (¥ |[27/12/2016 |

Nazev [TEST UPGRADE AS -VRACENE UPP SE ZNM |

PFipravaf Spéinost Pozadovany stav bloku

Pozadovany termin :l Stredisko pfipravy KE-ELE v Kritické zafizeni

Odkaz l:l PM Zakdzka :l nPd @ PFeruéeni Refundace []
Dopliikovy 1 Kriticka PU [m] Sledovany m]

Obor Zavada/Porucha (12 més. zpét) [] :l Zména PSk m]

Stav pfipr. Spolehl.A/N ]

Uget Podiitet :l Definovéno ufivatelem :l
Octy [

Obrazek 22: Clenéni panelli

Upravy paneli

Velikost zobrazeni panell véetné textu (Urover priblizeni) Ize uZivatelsky ménit standardnimi
funkcemi prohlizece Internet Explorer:

- vybérem méfitka ve stavovém radku (Obrazek 21)

- souc¢asnym stiskem klaves Ctrl a +/- nebo Ctrl a koleckem mysi

Seznamy, tabulky — na panelech, kde jsou nékterd data zobrazovana formou tabulky nebo seznamu
(napf. na M100 — Prehled tkolG pracovniho ptikazu, 1010 — Zaddanka na materidl, DO3B — Viybér
Zafizeni/Komponenty, apod.), Ize libovolné ménit Sitku a poradi sloupcd, pfipadné skryt sloupce nebo
ukotvit ¢ast tabulky oznacenim sloupce pravym tlacitkem mysi a vybérem z nabizeného menu
(Obrazek 23).

Pokud chceme provedené Upravy ulozZit, klikneme pravym tlacitkem mysi do levého rohu tabulky a z
nabidnutého menu vybereme ,UloZit nastaveni” . Panel se potom bude danému uZivateli vidy
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zobrazovat v uloZzené podobé. Provedené zmény lze zrusit volbou , Obnovit nastaveni“ ze stejného
menu (Obrazek 24).

=l Detaily ikolu PP

[ |Ukel Pofadi Stav PP Spésnost Stav pF. Detail  Instru 2l o ani Zdroje  Material dodavatele! % . 2 Nastroje Dodavat
. = = fesun sloupce vievo
01 01 VPRIPRAV  |¥] 3 v
0o = ] o] R B B e 8 8
= = = Zakotvit
(] il il v Export
(] Izl IEI \;\ Zobrazit/ Tisk
E |;| I;I \;\ Kopirovani
(L] (L] ] i
O (] (] I} piepisu
(] -l (L4} Ll sloupee
< Vlozit do sloupce bez prepisu >
| smazat || opakevat || zrusit | 4[] v

Obrazek 23: Upravy panell v FA AS8

" Detaily dkolu PP

Poiadi_ | Stav GPP Sp&inost  |Stavpf.  Detail  Instrukce  Planovani  Zdroje  Material dodavatele ZNM  Dokumenty Pozadavky  Nastroje | Dodavat

 slovach| vPRIPRAV [¥] 3 (L2l r— ] ® ] B = = ] = =
(id] (id] 7]
L] L] L]
(] (i) v
(il (L] il
L i v
~ (i) v
(L] (L] (il

< >
| smazat || opakovat || zrusit 4[] v

Obrazek 24: UloZeni uprav panelti v FA AS8

Specialni poznamky

K nékterym polim Ize pomoci nabidky ,,Specidlni pozndmky” pfipojit volné zapsany text. Pokud je tato

funkce k dispozici objevi se po kliknuti na Sipku na konci pole El (objevi se teprve po vloZeni kurzoru
do daného pole). Po zvoleni této mozZnosti se otevie okno ,Vytvofit specidlni poznamku”, kde
mUzZeme zapsat nebo opravit plvodni text nebo zkopirovat text z jiné aplikace. Barvu poznamky lze
ménit z nabidky barev. Tladitkem ,UloZit”“ se prenese cely text a okno se zavie (Obrazek 25).

Zobraz, uprav nebo vymaz specialni poznamku.

rovewaposinny A EBEB TINIMI100 - Prehled dkolii

for & batter world™

13l | Text pozndmky

Doplnéni pozndmek k danému poli nebo objektu (ZHM, |PK, PP, apod.)

A

'/

Pracovni pfikaz 31637080 Vyerat barvu [ [ (] () [ Prclences ]
_ Népovéda 4 ‘ UloZ a zavii | ‘ Smazat poznamku |
Popis TEST UPGRAD yyher Aktualizoval KUBICVi Datum 21/01/2017 11:09
Elektrarna= ’_‘ Speciaini poznambyy price= =i
tku

DE
vy _ ® . UloZit Aplikovat Zrudit
Spéinost= PoZadovano [N . = L o
- . v
Skupina PP= v NM zacatek -

Obrazek 25: Specialni poznamky v FA AS8 - tvorba

Po uloZeni Speciadlnich pozndmek se na pravém konci pole, ke kterému byly poznamky vloZeny

[
zobrazi znacka A (upozoriiuje, Ze pole ma pfipojeny poznamky). Po kliknuti na ni se zobrazi
nabidka a vybérem ,Speciadlni poznamky” se otevie okno, které obsahuje text dfive zapsanych

poznamek. Po dalSim kliknuti na ikonu k se objevi okno s mozZnosti editovat pozndmky nebo je
Vytvoiit |
poznamiku oo

vymazat, pfipadné vytvofit novou poznamku kliknutim na tlacitko — identifikacni Gdaje o

aktualizaci jsou zaznamenany (Obrazek 26 ).
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[T - = Pro uipravu nebo zobrazeni kliknéte na text poznamky.
rraprosucevry AL BBES TIMM100 - Prehle

Text poznamlky

- ] @ oplnéni poznamek k danému poli nebo objektu (ZNM,|PK, (PP, apod.)

@

@

@

@
Pracovni pfikaz 31637080 .' L

- @

Popis [TEST UPGRADE AS - VRACENT L

< >
Elektrarna= DE W :

Vyt\{oflt [v]
Sk ; on | Zrusit
wpina - =] S — =

Zobraz, uprav nebo vyma# specialni poznamku.

Text poznambey

DoplnZni pozndmek k danému poli nebo objektu (ZNM, |PK, GPP, apod.)

| | oz a zavii || Smazat poznamku

i Aktualizoval KUBICV1I Datum 21/01/2017 11:32

UloZit Aplikowvat Zrugit

Obrazek 26: Specidlni poznamky v FA AS8 — prohlizeni, editace

Editace textu

Do nékterych textovych poli (napfiklad do Pozndmek) Ize zapisovat pomoci funkce , Editace textu®,
kterd zabezpedi uloZeni volné zapsaného textu do fadkd s pevné danym poctem znakl dle vlastnosti

daného pole na panelu. Pokud je tato funkce k dispozici objevi se po kliknuti na Sipku El na konci
radku v nabidce a pak zvolenim volby ,Editace textu“. Po zvoleni této moznosti se otevie okno
,Editor tabulky”, kde mUZzeme zapsat nebo opravit plvodni text nebo zkopirovat text z jiné aplikace.
V tomto editoru se text automaticky formatuje do jednotlivych radku (dle potfeby lze upravit) a
tlacitkem , Aplikovat” se prenese do radkl textového pole (sloupce) na panelu a v editaci textu je
mozno pokracovat. (Obrazek 27). Tlac¢itkem ,UloZit” se prenese cely text a okno se zavre (tlacitko
,Zrusit” zavie okno bez uloZeni).

O 1 \ |*” Editor tabulky x

Editujte dolni textovou oblast a uloZte pomoci OK.

poveda
Editace textu

Test vkladani temtu (poznamek. pokymi. apod,

Kopirovani
Vlozit

Vlozit

Ulozit IAphkuvatI Zrusit
Posouze

Obrazek 27: Editace textu v FA AS8

Kopirovani textu a dat
Kopirovani textu z jiné aplikace do FA (do textovych poli v FA):

e zvoleny text (napf. z aplikace Word) zkopirujeme klavesovou zkratkou Ctrl+C nebo prikazem

T
[

,Kopirovani“. V FA AS8 klikneme na ikonu Sipky El na konci pole ve sloupci, do kterého
chceme vybrany text vloZit a v zobrazené nabidce vybereme prikaz ,VlozZit”. Text se
automaticky naformatuje a ulozi do radkul (Obrazek 28).
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—
docl.docx - Microsoft V . .
il o oo MAIBED TIMIM102 - Instrukce/Pracovni postupy tikolu PP
nistrinky  Refersnce  Korespondence  Revize  Zobrazeni  PDF-XChange 4
[ | B zadejte pokyny/instrukce k iikolu. Podrobnosti - kroky pFipravy ikolu.
Arial T2 v AN A E IS = 41| 9 paBbCeD AaBbCel .| Profil dkolu prac.. Instrukce Planavani Zdroje Materisl dodavatele | Zadanka t

GBI T kx| A-W-A-EEEE B0 Tvomin teees: C——
P odst Odez stav 25/05/2016.
ismo o stavec

RS [TEST UPP PRO VLASTNI ZAMESTNANCE ]

T O R N A R I R A T TG A G P s A S SR <
l e e s e e ” Otéizka hodnocent [ 1 J

Pracowni postup —

Zapsal Datum aktualiz
|TEST ZNP v RAMCI DS 3.GENERACE ~test rozdéleni textu do fadkil v 3
Nova véta - automatické formatovani.

TEST ZNPV RAMCI DS 3,GENERACE test rozdélenitextu do Fadki
v poznamkiich. Nova v éta— &formétovani |

Obrazek 28: Kopirovani textu do FA AS8

Kopirovani textu v ramci FA AS8 nebo do jiné aplikace:

e Jednotlivy fadek v daném sloupci (tj. jednotlivé pole) zkopirujeme kliknutim na ikonu Sipky

El na konci fadku a v zobrazené nabidce vybereme ptikaz ,Kopirovani“ (Obrazek 29). Do
jiného mista FA AS8 nebo do jiné aplikace potom vloZime standardnim zplsobem (napf.
klavesovou zkratkou Ctrl+V).

o Vsechny fadky daného sloupce zkopirujeme kliknutim do zahlavi sloupce pravym tlacitkem
mysi (cely sloupec se zvyrazni), v zobrazeném menu vybereme prikaz , Kopirovani (Obrdzek
30). Pomoci klavesy Shift a levého tlacitka mysi Ize vybrat (zvyraznit) i vice sloupcl. Na jiné
misto FA AS8 nebo do jiné aplikace (napf. Word, Excel) vloZime data standardnim zplsobem
(kldvesovou zkratkou Ctrl+V nebo prikazem ,VloZit“ v dané aplikaci). Kopiruji se jen
zobrazené radky (nikoliv vSechny nactené) - tzn. jen data ze zobrazené stranky.

ovni postup Pracovni postup

[] Popis N Zapsal Datum aktualiza O Popis‘ . btesun sloupcs vlevo -

I @h[TesT zne v RAMCT DS 3.GENERACE (1) 5 L) @D[TEST ZNP v RAMCI DS 3.GENERACE |, Jioupce voravs 2
; z Gpovéda (] @) DETAILNI POPIS POZADAVKU Loyt B

() DETAILNI POPIS POZADAVKU : [1@ TesT scHvLend te Zakotvit £

O TEST SCHVALENT Upe - Eaitace texty o Expart

D @ Kopirovani 0 Zobrazit/Tisk

D Vlozit D @ Kopirovani

0 bez pfepisu D@ VloZit

D@ \ do sloupee D@ VloZit bez pfepisu

D@ VloZit do sloupce bez pfepisu D@ VloZit do sloupce

Do D@ VloZit do sloupce bez piepisu

m[7) ’ Dé
Obrazek 29: Kopirovan textu z FA AS8 — fadek Obrazek 30: Kopirovan textu z FA AS8 - sloupec

e Vybrané fadky daného sloupce - kliknutim levym tlacitkem mysi do prvniho a potom stiskem
klavesy Shift a kliknutim do posledniho poZzadovaného fadku vybereme souvisly sled radka.
Nasledné klikneme pravym tlacitkem mysi kdekoliv do oznacenych radk(i a ze zobrazené
nabidky vybereme ,Kopirovani“ (Obrazek 31). Na jiné misto v FA AS8 nebo do jiné aplikace
vloZime data opét standardnim zpUsobem.

i Detaily Fadanky na praci

ZNP Tvp Spésnost Staw Pozadowvany ter,, Nazew

30764215 hdl |w| ZRUSEMNA |w| 30/10/2016 1 WYMENA WALECKO
30754194 ©OP [w| 2 [w| ZRUSENA (W] 30/10/2016 OPRAWVA CH C.3

(|

] &\ |z0754320 oP (w| 2 |w WYSTAVEN |w| 1 OPRAWVA CH &.3

] @®|z0764355 EP (W 2 | WYSTAVEN [Ww| 3 = x =

C]@®|s07s4324 hdl (¥ UZAVRENA (W] ITEST CUSTOMIZACE ICE ]

] @ | 307643253 [w] [w| wYSTAVEN (W] TEST UPGRADE AS -OBEH DLE BLOKU

[ &®| 30764322 [w] (W] VYSTAVEN [w| .|'r|3'r UPGRADE AS - SEZNAM AAA DLE BLOKU-002

] @®|30764320 k.l |w| SCHWVALEM [w| " TEST UPGRADE AS -OBEH DLE LC -001 - -
[ @®|z07s4201 il (W UZAVRENA [ TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -003 SARFVSE
] &B®|z0754250 -l |w zrRUSEMA  [w]| e ————

] &®|z0754=289 il |w| UZAWVRENA (W] I TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -002

] @B |z07c4287 [w| (W] VYSTAVEN [W| 30/09/2016 TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -001

] @®|z0754256 (] [W| WYSTAVEN (W TEST UPGRADE AS -ZNP NA Z -002

] @®|s07cazse -l ¥ wrsSTAVEN |w| 31/08/2015 TEST UPGRADE AS ~ZNF NA Z -001

Cl&»

L)

Obrazek 31: Kopirovan textu z FA AS8 — vybrané fadky daného sloupce
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s v

e Celé fadky - kliknutim levym tlacitkem mysi v zahlavi vybraného fadku oznacime prvni radek,
stiskem klavesy Shift a levym tlacitkem mysi v zahlavi posledniho vybraného fadku vybereme
(zvyrazni se) souvisly sled celych radk( uréenych ke kopirovani. Potom klikneme pravym

tlacitkem mysi kdekoliv do oznacenych radkd a ze zobrazené nabidky vybereme , Kopirovani

(Obrazek 32). Do jiného mista v FA AS8 nebo do jiné aplikace vlozime data opét

standardnim zplsobem.

“«

~  Detaily Zadanky na prac
Snp e Pofadovany ter_ [Nézew T
30764380 OP |w| 2 ¥ VYSTAWEN |7 OPRAVA CH C.3
@h|30764355 EP (W| 2 ¥| VYSTAVEN (W ELEK/KZ OSVETLENI 2.ROH/1.PLOSINA
{h|30764324 hd ¥ UZAVRENA [¥| TEST CUSTOMIZACE ICE
i |30764323 hd ¥ VYSTAVEN [¥| TEST UPGRADE AS -OBEH DLE BLOKU ’
@h|30764322 hd ¥ VYSTAVEN (¥ TEST UPGRADE AS - SEZNAM AAA DLE BLOKU-00f
@h|z0764320 hd ¥ SCHVALEN (W TEST UPGRADE AS -OBEH DLE LC -001 N
@h|30764291 v ¥ UZAVRENA (¥ TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -003 i
@P|30764290 hd ¥ ZRUSENA (W7 TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -003
@|30764289 hd ¥ UZAVRENA (W TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -002
{|30764257 hd ¥ VYSTAVEN [¥| 30/09/2016 TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -001
Usb4, =] hd hd T TAVEN hd TEST UPGRADE AS - M-’NF\ -ul
[ &h|z0764284 hd w| VYSTAVEN [w| 31/08/2016 TEST UPGRADE AS -ZNP NA Z -001
[ @h|30764215 v ¥ ZRUSENA (W] 30/10/2016 WIMENA VALECKO
CJ@h|s0764194 oP ¥ 2 ¥ ZRUSENA  [¥| 30/10/2016 OPRAVA CH C.3

7 v

Obrazek 32: Kopirovan textu z FA AS8 — vybrané celé radky

Export datz FA AS8

Nactena data na panelu v podobé seznamu nebo tabulky Ize exportovat do jinych aplikaci. Pfenesou
se vSechna nactena data dle zadaného filtru, tzn. i data na strankach ,Predchozi“ a ,Dalsi“. Pfenos do
Excel provadime nasledovné:

1. Pravym tladitkem klikneme kdekoliv do listy zahlavi sloupcu.

2. Otevre se nabidka, z které kliknutim vybereme ,Export” (Obrazek 33).

3. VdalSim zobrazeném okné ,UlozZit jako” zaddme ndzev a misto ulozeni naétenych dat a
ulozime tlacitkem , Ulozit".

4. Nyni se automaticky otevie aplikace Excel a zobrazi soubor ve formatu csv s nactenymi daty.

5. Data, format, vzhled tabulky, apod. je moZno nyni dle potieby upravit a uloZit jiz ve formatu

xIsx.

=l Pod

[] Pracovnipfikaz |_

[ &h[312637080

(& 31631310
[ @) 31631293
[ b 3160880
[ 31603854
[ 31603553
[ & 31603556
[ 31593866
[ @) 31593659
[ 31593626
[ b 31593550
[ 31593548
[ 31593547
[1@h 31593541

Biasun Slounce vorava i

Zakotvit

Export ol

Zobrazit/ Tisk CEN
DE UZAVREN
DE AKTIVNT
DE AKTIVNT

DE AKTIVNT

Typ  SpéSnost
N (W] 3
N (W] 3
N (W] 3
NU (W] 3
NU (W] 4
NU (W] 3

Obrazek 33: Export dat z FA AS8

Popis

¥ TEST UPGRADE AS - VRACENI UPP SE ZNM

w| TEST UPGRADE AS -UPP SE ZNM (NSKL) BEZ VYDEIJE 007

¥| TEST UPGRADE AS -UPP SE ZNM BEZ VYDEIE 006

¥ TEST UPGRADE AS -UPP NA PNK -005

¥| TEST UPGRADE AS -ZNP NA N -M337-002

¥| UPGRADE AS -TEST SPOJENE § AUTP -2
¥| UPGRADE AS -TEST SPOJENE § AUTP -1
¥ TEST SCHVALOVANT 1 UPP

¥ TEST PP PRO YLASTNI ZAMESTNANCE
¥| TEST SCHVALOVANI 1 UPP

¥| TEST POSTUPU V PP NA DS 3.GENERACE
w| TEST OBEHU ZNP, UPP -DS 3.GENERACE
w| TEST OBEHU ZNP, UPP -DS 3.GENERACE
¥| TEST POSTUPU PRO KNTR 3.GENERACE

Elektronické dokumenty (EDMS)

K nékterym objektim AS8 Ize na vybranych panelech vloZit (pfidat) dokument formou

odkazu na

ulozisté aplikace FileNet, kde bude dokument (soubor) v digitdlni podobé uloZen - tzv. dokument
EDMS. Tato funkénost je zatim vyuzivana napf. v modulech Rizené dokumenty a Rizeni zdznamd nebo
v Registru zafizeni a v Katalogu materidlu.

Odkaz na dokument je panelech (napf. C010, C020, D078, atd.) prezentovan bud' tlac¢itkem ,EDMS*

nebo tlacitkem [#] & ikonou ™ v pfislusném poli. Znaménko

vyjadfuje, Ze zadny dokument neni
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pfipojen (Obrazek 34). Vkladat Ize soubory béznych formata aplikaci Microsoft (Word, Excel, Power

Point, apod.), vykresy formatl dwg, jpg, atd.

Odkazy B Dokumenty M Poznamky | Kody ]

Zarizeni [ Dily 2l Distribuce [ Souviseiici bloky [l

| Detaily dokumentu

evyFizené zmény [] Atributy ] 0

=l Revize fizenych dokumentd

Revize  Drobna revize

O@ow
|
g

A lanovéda
Zabrazit Dokument

Stav
VYDANA

Einny od
| 09/08/2001
]
i

M obraz TR

D "Elektrirna  Typ Podtyp  Cislo dokumentu List 0dkaz na dokumenty Zafizeni UTC  Kusovnik OLE Obraz  Nazev

g e DPTD VYK 0.454/0TR90Z128.2 o 0 b AXON, [ZONETRIE Zizna syard-1"
oo D 0

o B

Obrazek 34: Druhy odkazi na elektronicky dokument (EDMS) v FA AS8

Zobrazeni dokumentu EDMS:

Kliknutim na tlacitko ,EDMS“ nebo na znaménko E nebo na ikonu = se otevre okno
aplikace FileNet a dalSim kliknutim na Cislo dokumentu se elektronicky dokument otevre

(Obrazek 35).

rovrararetey AR EBER TIMCO10 - Rizené dok. - informace

[ ] Umistéte kurzor na indikatory a fci ite dali udaje.
i

Elektréma=

Typ dokumentu=

Eislo dokumentu=  [0112.515.034

Nézev [srazovact vbz svz

(CHIED) & & hitpifindupact cedata.corp:

DV/app/FNDVB

[P

jxM2VIMzg2NDJMTKZNzdiMTg20DIMTM2Z 0O ~

FNDV verze 1.0.2

lubicekiia0 | Neddle, 22. leden 2017

] | FNDV Prochazet |

[sHazovaci vBz €1

| I FNDV Prochazet

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Mastroje Napovéda

Domovska strénka | Odhidsit

[ ]  Nabidka ake® Nalezené polozky: 1 Zobrazeni: [Podrobny | %]  Zobrazit polodky:
- o . e Velikost  Poget Zméngno
Provedeni J Klig Tiida  Popis souboru Piidino a b0 Sk | cesbon
Sdil.elny = O B o724 3 povew SrazOvact Vbzsvz - B w7 1 apfndvpged
= Detaily fizeného dokumentu
Dokument FrS [§] 2ZM poz. O
Wlastnik dokumentu= :| Bezpetnost=
Posuzujicl dtvar S3DE200 Cyklus posouzeni [ |
e e FE AR @ Capyright 18M Gorp. 2002, 2009, Viachna préva vyhrazens.
Dodavatelfwyrobce= Dok.dodavatele=
Revize | odkazy ] Dokumenty (3] poznamky (] Kédy
Zafizeni B PNEE]  Nahraz. & pily B Ne

= Revize fizenych dokumentii

[] Revize  Drobna revize Stav Oginny od Qhgaz &

1) oo VYDANA (v 09/08/2001 {1 J |

] i

o ]

] v/

a i

] (vl

g ®

] (¥l #100% v

R e e

Obrazek 35: Otevreni / zobrazeni dokumentu EDMS

Vlozeni dokumentu:

1. Na daném panelu v AS8 kliknout na znaménko

El a pak zvolit ,,Pfipojit dokument”) — Obrazek 36.

2. V otevieném okné aplikace FileNet (FNDV) kliknout na nabidku ,Pfidat DV dokument“ a v

novém okné kliknout na tlacitko ,Dalsi” (Obrazek 36).

3. Tlacitkem , Prochazet” vyhledat soubor, ktery chceme k objektu v AS8 pripojit, zvolit tlacitko
,Dokoncit” a v dalSim okné potvrdit tlacitkem ,,OK“ (Obrazek 37).

4. Znaménko
objevi ikona .

u tlacitka ,,EDMS” (nebo na ikonu Sipky

u tlacitka ,,EDMS” na panelu AS8 se zméni na E nebo se v pfislusném poli

Strana 18 (celkem 19)

Interni



Interni
Pfirucka klienta FA pro AS8

Odkazy =] Dokumenty [ Poznamky (= Kédy (¥ Nevyfizené zmény (=] Atributy &

Zafizeni =] Dily ] Distribuce (5] Souviseiici bloky 5] EDM @M

UloZeni souboru

Pfipajit Dekument

[0 |ulozeni  KoéduloZeni  Svitek  |RameZek  Médium  Velikost | Stav OLE | Poznamky  Vydej =
" [O@smp (v 1002 5] P v 0 v w0 = =
O vl v v K] ¥ O O O
=[] v i v M ®B O O

=1 vl v vl v M m M

e e et [ 5 vy i i et O

Prsphjen: | Chogh, 12 insfen 016
FHEV verze 1.0.2

Ak | (e, 02 e L vooe i e | (R

€ Pt TR Fows JET, TR Y P e e e

Obrazek 36: Pripojeni dokumentu EDMS v FA AS8 (vloZeni do FileNet —FNDV)
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Obrazek 37: Pfipojeni/vlozeni dokumentu EDMS do FNDV
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