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Registrace v 5 krocich () %

Registrace do dodavatelského portalu SAP Ariba (SAP Business Network) pro el. Komunikaci se Skupinou CEZ.

1. Obdrzeni emailu 2. Vytvorieni uctu 3. Potvrzeni registrace 4. Pfidirsliolgntaktni 5. Vyuziti portalu

Registraci mzete zacit po Nasledné se musite piihlasit ~ Po Uspésneé registraci Vam Aby mohlo s CEZ Pro hladkou spolupraci

obdrzeni registraéniho do portalu SAP Business e-mailem prijde potvrzeni komunikovat vice lidi, je Vam vysvétlime, kde

emailu. Network. Pokud jesté udet registrace a nasledne tfeba pridat dali kontaktni spravovat objednavky a
nemate, je tfeba se Sl =B ek osoby a pfifadit jim navrhy a smlouvy
zaregistrovat. prislugnou roli. (vybérova fizeni a aukce)

K registraci patfi i vyplnéni
externiho dotazniku.
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1. Obdrzeni e-mailu

kouknéte se do spamu.

Obdrzite registraéni mail, pokud ne,

WWW.Cez.CZ

Zaregistrujte se jako dodavatel pro Skupina CEZ-TEST
Dobry den,

CEZ SAP Ariba SLP admin vas pozval, abyste se zaregistrovali a stali se
dodavatelem pro Skupina CEZ-TEST. Zaénéte vytvofenim Gétu pro Ariba
Network. Je to zdarma.

Skupina CEZ-TEST pouZivé Ariba Network ke sprévé svych aktivit nakup( a
strategickych nakupu a ke spolupraci s dodavateli. Pokud SILUETKA TOP
s.1.0. jiZ ma acet pro Ariba Network, pfihlaste se pomoci svého uZivatelského
jména a hesla.

Vytvoren( U(:!u((liknéle sem

Offices | Dala Policy | Contact Us | Customer Support

vnss, SAP Ariba /\\

Pokud jiz mate
ucet u SAP Ariba
prihlaste se a
pokraCujte na
vyplnéni

Formulaie pro CEZ

A 4

Kliknutim na odkaz
budete pfesmérovani na
webovou stranku, kde
kliknete na tlacitko
Vytvorit novy ucet

C}

Spojte se s Skupina CEZ - TEST v SAP Business
Network, abyste mohli spolupracovat.

Na zékladé informaci, které jste zadali, jsme nasli néjaké existujici GEty.
Ziontrolujte je.

Poulit existujici dket

< Vytvorit novy Glet

0]
5D




1B.Vytvoreni uctu — Volba datového centra

< C @ % portalus.bn.cloud.ariba.com/onboarding/portal/nextgent/dc-chooser * ®

® Napovéda

Pro registraci pro Skupinu CEZ
pouzijte datové centrum

s sl Zvolit datové centrum .
i S Nizozemsko:Amsterdam

1. Digitalizujte sviij podnik Vas Ucet a profil budou vytvoreny a spravovany ve vybraném datovém centru

ujte se ve stejné

zlepaujte efektivitu pomoci digitalnich procesd

(O USA: Quincy, WA

(®) Nizozemsko: Amsterda

() Satdska Arébie: Dammy

2. Zajistate odolnost a udriitelnost

Zvyste spokojenost zakaznik(, zjednoduste cyklus prodeje

3. Vyuiivejte inteligentni funkce
Vyuzivejte prehledy z SAP Business Network jako svou

konkurenéni vyhodu @

Dalsi informace

WWW.CezZ.CZ



1C. Vytvoreni uctu - Potvrzeni

Nasledujici upozornéni Potvrdte.

A Note

You can change the selected data center only until the account creation

Is To make ch start the process
again by retuming to Data center picker page, where the required Data
center can be selected again.

www.cez.cz

Ovérte si spravnost zadaného e-mailu a zvolte
PokraCovat.

Nez budete pokracovat, ovérte
svuj e-mail...

Zadejte e-mail, ktery chcete pouZit k vytvofeni nového Gétu.

E-mail:*
varlowintest@gmail.com

==




1D. Vytvoreni uctu — overeni spravnosti

Do e-mailu zadaného pfi registraci vam prijde 6-ti mistny kod ( jednorazoveé heslo ), ktery musite vyplnit

do obrazovky nize a zvolit PokraCovat.

-_;_.,5- ¥ Business Network
Dobry den,

Vase jednorazoveé heslo (OTP) je: 14342

Zadanim jednorazového hesla zahajite svou registraci do SAP Business Network.

Toto jednorazoveé heslo je platné po dobu 30 minut. Pokud em této doby
nezadate spravné jednorazové heslo, miZete po2adat o nové.

S pozdravem
SAP Business Network

WWW.Cez.CZ

Zadejte své jednorazoveé heslo

\Zad\eﬁe‘své jednorazové heslo zaslané na adresu variowintest@gmail.com. Jeho platnost konci
a 30 minut.




2A. Vytvoreni uctu

TIP: Nez zaCnete vytvaret
ucet, poptejte se ve Vasi

vzdy zaskrtnuty *.

spole¢nosti, zda Vase

Nyni Vas Ceka vyplnit jednotliva pole. Povinna pole jsou spole&nost neni na

portalu jiz zaregistrovana.

Vytvofte si Gcet, abyste se mohli spojit a
spolupracovat se spole&nosti Skupina CEZ - TEST v
SAP Business Network

Informace o spoleénosti

Cisto DUNS

Co oznatuje Zislo DUNS?
Oficislni nézev spoletnosti:* (D

WVariowin s.r.0

Statiregion: *
Cosksd republika [ CZE | o

1. Fadek adresy:* (O)

Boteny Némcové

Pédek adresy

Mésto: *
Sokolow

Region

Zvalte region w

Podtowni smérovaci Eislo: &

356 01

Int o uéty i @

Jrméine; &

Milan Bojda

E-mail:
variowintest{gmail.com
(+) Pouzit jake ufivatelské jméno mdj e-mail

Heslo:*

WWWw.Cez.CZ

Zadejte dle pravidel platné heslo.

Sarka Princova
OMuu mr :ulpm 8 2rak 4 ne
E-mal Vi e 32 znakl
bobemisroltest S gmad.com @ Musi obsahovat slespad jedno
velké pamenc (A-Z), jedno
(7) Poudt jako udvateishé Fméns M e mat Mk pEsmend (8-1), jodou
y Tinkich {O-9) @ jeden specisini
Heak arak (F WSMA e, S0
LD
‘ [ Sssansasense o?ka\ Qbsshovat pméno
udvatele
Zopadoste hesdo: @ Fo s0bé jdeucs & sekventn
vaory nejsou povoleny (abod”,
L A230, asaa® tebo 11110
@ Povoleny jsou jwn Iraiy
() Cotl pram Podminky poudivied a soublasim 3 nimi. v ki ASCH (Ciabice 0-9, matd |
@ welad plurena o ndetend
AN 2nak;
() Souniasim s tim, 2 SAP Business Network zpfishupni st mich osebrich Gdad s )
thhduh:.:.. N ast Nﬂqlﬁ) rém
& velepnonti ne 2 6ikasd v SAP Bsitness Ny = Han "
wistelnont profiy.

Po vyplnéni vSech potiebnych dat kliknéte na tlaCitko Vytvorit ucet .
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2B. Vytvoreni uctu — kontrola uctu

Nyni Vas systém Zada o kontrolu, zda jiZ nemate
existujici ucet .

Pokud jste si jisti, ze opravdu nemate zadny existujici
ucet, muzete rovnou zvolit Pokraéovat ve vytvareni
uctu.

C|

Vytvorte si Gicet, abyste se mohli spojit a
spolupracovat se spolecnosti Skupina CEZ - TEST v
SAP Business Network

Na zakladé informaci, které jste zadali, jsme nasli néjaké existujici Gcty.
Zkontrolujte je.

Pokud si nejste jisti, ze opravdu nemate zadny existujici
PR v v R tdet, zvolte Zkontrolujte uéty
&

WWW.Cez.CZ



2C. Vytvoreni uctu - Kontrola uctu

Pokud date tlaCitko Zkontrolovat ucty.
Ziskate tim kompletni pfehled vSech
podobnych uctd na SAP Ariba.

Kontrola duplicitniho Gétu

czEcH REPUBL

WWW.Cez.CZ

Jestlize objevite svoji spolecCnost jiz
zaregistrovanou, je potfeba se obratit na
administratora uc¢tu a nebo se pfrihlasit jiz
vytvofenym jménem a heslem.

Pokud ani jeden z uCtu neni Vas, kliknéte
na Pokracovat ve vytvareni uctu.




2D. Vytvoreni Uuétu — systém pracuje na vytvoreni vaseho uctu E

| Pokud se vam objevi obrazovka nize, vyCkejte prosim, nez systém dokoncCi vytvoreni vaseho uctu. |

Uz to skoro bude I

Brzy po vytvofeni €tu obdrZite potvrzeni e-mailem. Chvili pockejte a po dokonceni procesu se
stranka automaticky pfesméruje.

WWW.CeZ.CZ 10



2E. Formuléf pro CEZ

Po dokoncCeni vytvoreni vaseho ucCtu vas systém rovnou prenese na
zakladni obrazovku Sap Business Network.

Pro propojeni se Skupinou CEZ je potfeba vyplnit jesté Externi
dotaznik.

< C @ % portalusbn.coud.aribs.com/dashbosrd/sppext/comsapsbncsourcingsourcinguiltpploginMode=ULP#/buyer(BNO-100000076733707-T)/Sourcing * @
re ’ . e ISAP, Business Network v Testovaci reiim Standard  Upgradovat ¥ QR O® &8
Externi dotaznik najdete na hlavni
z H Domu Aktivace Discovery v Pracowni plocha Objednavky v Plnéni v Faktury + Platby + Katalogy v Analyzy P ' Navrhy - a smlouvy B v B
strance SAP Business Network, v &2
sekci Navrh y- dotazn I'ky a smlou vy Navrhy a smlouvy Foly: Mot potuio.piamb:
Zakaznici (1) Welcome 1o the Ariba Spend Management ’&\
site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders In quality, service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity.
HIR Q it

[Navrhy a dotazniky]  Smiouvy

Skupina CENJEST >
a
Domovska stranka
Udalosti =
L Cas konce | Typ uddiost Z0Eastoil s
24dné polatky [N
Registratni dotazniky =
Nizev 10 Cas konce | tatus
v Status: Otevift (1)
Exsarns dolaznk Doc3246502175 29.8. 2026 11:12 dop. Pozvin
Kvalifikani dotazniky =
D Cas konce | Komodita Regiony Status
Zédné polotky
Dotazniky =
Nézev D Cas konce Komodita Regjony Status
2adné polozky
Certifikaty =

WWW.CezZ.CZ N



2F. Vyplneni Externiho dotazniku

VS8echny povinné informace jsou oznacCeny *. Po vyplnéni vSech
informaci kliknéte na Odeslat celou reakci a vyckejte na

potvrzovaci e-mail

€« C A £ sl-euanba.com/Sourcing/Main/aw?awh =r&awssk=QQXUroPz3y

Ariba Sourcing
Piejit 2pt na panel Skupina CEZ-TEST

Konzole 5 Doc3246502175 ~ Externi dotaznik

Viechen obsah

Sszov 1

¥ 1 Vieobecné informace o dodavateli

¥ Obsah udélosti

*) aznatuje povinné pole

i I

BOHEMIE-ROL, 5.1.0.

oz v

Timto jste zvladli navazat spojeni se
Skupinou CEZ.

WWW.Cez.CZ
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3. Potvrzeni registrace a prihlasen

Pokud jste vSe vyplnili v pofadku, pfijde
Vam nasledujici mail — Uchovejte si svoje
jméno a heslo

[lx]

Pfihl&Sent k SAP Business Network

Vazen pani / vazeny pane, EEENSINE

Byl vém piidélen pifstup k Gétu SAP Business Network vadi spoleznosti (SRR, - NEERRRRRREERRNE < u::=telskjm jménem [ G cmal com. Své piihlaSovaci idaje uchovavejte v tajnost.
Postup prihlaseni k SAP Business Network:

Cheete-li se prihlasit k siti SAP Business Network, vyberte jednu z niZe uvedenjch moznosti. Ne viechny moznosti se vztahuji k vademu Gctu. Pokud si nejste jisti, kterou moZnost ovéfeni pouztt, obrafte se na sprave détu.

Piihlaste se pomoci mistniho ovéfeni:

1. Pistup ke strance prihlaZeni do SAP Business Nefwork
o Vyberte kupujiciho nebo dodavatele podle typu tétu, ke kterému se cheete piihlasit.
2. Zadejte své uZivatelské jméno SAP Business Network a vyberte Dalsi.
3. Cheete-li vytvofit nové heslo, zvolte moZnost Zapomenuté heslo .
4, Znovu vstupte pfihlaSovaci strénku SAP Business Network a piiblaste se.

Piihlaste se pomoci jednotného pfihlaseni (S50):
Moznost 1:

1. Pistup ke strénce pfihlaZeni do SAP Business Network
o Vyberte kupujiciho nebo dodavatele podle typu tétu, ke kterému se cheete piihlasit.
2. Zadejte své uZivatelské jméno SAP Business Network a vyberte Dalsi.
o Na dalsi strénce, vyberte Pihlasit se pomoci 550.
o Budete presmérovani na poskytovatele identity tfeti strany.
3. Poté, co vés poskytovatel identity tfeti strany ovéfi, bude proveden nawrat do SAP Business Network.

Moznost 2:
1. Prejdéte na vyhrazenou adresu (URL) SSO, kterou vém poskytl spravce Gétu.
o Budete presmérovani na poskytovatele identity tfeti strany.

2. Paté, co vds poskytovatel identity tfetf strany ovéfi, bude proveden nawrat do SAP Business Network.

S pozdravem,
Tjm SAP Business Network

v

Timto je Vas profil zalozeny. Mlizete se prihlasit na SAP ARIBA.

WWW.Cez.CZ

r

Jestlize jste néco nevyplnili, objevi se Vam
nasledujici okénko

Aktualizujte profil
své spolecnosti

V profilu vas! spolecnosti jsme nast chyby.

s

Informace je potreba doplnit, pfipadné opravit. Po

uspésném opraveni a zaloZeni uctu Vam pfijde mail
s potvrzenim .

13


https://service.ariba.com/Supplier.aw/109520058/aw?awh=r&awssk=zF7Cofow&dard=1

4A. Kontrola zalozené hlavni kontaktni osoby (administratora )
uctu

Po pfihlaSeni se hlavni kontaktni osoba dostane do uctu své spole€nosti, kde si muze prekontrolovat
kontaktni osoby a jejich opravneni. Hlavni kont. osoba, ktera zaklada ucet spoleCnosti ma automaticky
maximalni roli pro spravu uctu (tzv. administrator).

Standard  Upgradovat § Q B @ MB Domui Aktivace Discovery ~ Pr ip Obj svky ~ Plnéni H

Kliknéte na

Milan Bojda

variowintest@gmail.com

Nastaveni

Uzivatelské preference Sprava G&tda

UZivatelské preference

Variowin s.r.0. Uszivatelsky Géet
. . - Uzivatelskeé notifikace a preference
I ko n u u 2' Vate Ie bjednavky pro Polozky ANI1436025269-T
puhrnnou fakturu BNO-100000179832091-T

a rozbali se mu
a zvolte
Nastaveni

WWW.Cez.CZ

)

Expedicni sit:

Kady skupin nakupu:

0

g

v

Profil spoleénosti

Nastaveni

Prepnout Uget >
Kontaktovat administratora

Odhlasit

4 G

m Viymazat  Upravit filtry (2)

Sprava uéti

Vztahy se zakazniky
Sprava uzivateld

Sprava roli

Zabezpe&eni GEtu

Notifikace

Generativni uméla inteligence

Jazyk a region

Transakce

Smé&rovani dokumentd

Konfigurace dariové faktury

Transa

kce

Integrace

Soulad s predpisy

14



4B. Zobrazeni uzivatelu uctu

Ve Spravé uzivatelu vidim vSechny uZivatele ,které ma pfislusny ucet zavedené. Vcetné jejich roli.

w Business Network ¥ Testovaci reZim

Domu Aktivace Discovery v Pracovni plocha

Sprava uzivateli

Aktivni (2) Deaktivovano (0) Odvolano (0) MNeschvaleno (0)

Uzivatelské jméno E-mailova adresa Krestni jméno Prijmeni Role Seznam kontakiti  Ovéfeni povoleno  Odeslat pozadavek ...
variowinsarka@gmail.com sarka.princova@cez.cz Sarka Princova Makupci MNe @ Potvrzeno
SUPPLIER_BASE_PERMISSIONS,
MARKETPLACE_SUPPLIER_BASE,
variowintest@gmail.com variowintest@gmail.com Milan Bojda PROFILE_MGMT_ROLE, Ano Ne Q Potvrzeno

SOURCING_SUPPLIER_MASTERACC..
. Zobrazit vice

Objednavky v Plnéni v Faktury ~ Platby ~ Katalogy + Analyzy Posouzeni Navrhy - dotazniky a smlouvy

Zadost o uzavieni U

WWW.Cez.CZ
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4C. Pridani dalsi kontaktni osoby

uctu

Komunikace mezi CEZ a Va$i spole&nosti nemusi probihat pouze
pres prvni hlavni registrovanou osobu. Lze pridat dalSi kontaktni
osoby, které mohou komunikovat za firmu.

4

T Business Newwork v Testovaciretim

Na hlavni strance kliknete na svj profil a
nasledné na Nastaveni a potom na sekci
Sprava uzivatelu a tlaCitko Vytvorit

Sprava uZivateld

Uzivatelské jméno E-mailova adresa

Domu Aktivace Discovery v Pracovni plocha

A Aktivni(2)  Deaktivovino (0)  Odvolano (0)  Neschvaleno (0)

Sarka

Standard  Upgradovat 1 Q B ® MB
Faktury Platby v Katalogy I Posouzeni  Navrhy - dotazniky a smlouvy
Q  wioiit @ (@ |
Role Seznam kontaktii  Ovéfeni povoleno  Odeslat poZadavek... Zadost o uzavieni Gétu Zakaznici
Nakupéi @ Potvrzeno

PPPPPPPP _BASE_PERMISSIONS,
MARKETPLACE_SUPPLIER_BASE,
PROFILE_MGMT_ROLE, Ano Ne @ Potvizeno

Skupina €EZ - TEST
SOURCING_SUPPLIER_MASTERACC..
. Zobrazit vice

[SARSRN-¥ tvror stol Upgadovat W Q Ry @ MB
Dol owl o Pinéni - Poscucenl  Niviiy = dotaeniky a smiowvy
Vytvofit uZivatele

atsl

zzzzzzzz

S

Nebyly pfidany Zadné role
Zaénéte plidanim role tomuto ublvateli

Je potfeba doplnit povinné udaje a Pridat roli.
Pokud nemate vytvorenou roli tfreba pro
Objednavky a smlouvy je potfeba nejprve roli
vytvorit. Nebo pfifadit nékterou z nabizenych
roli a pozdeji ji nahradit spravnou roli. Bez
pfifazené role nepujde kontaktni osoba
vytvorit.




5A. Vyuziti portalu — Sprava objednavek

V prvé fadé upozorfiujeme na to, Zze dnes vSechny sekce najdete pod SAP Business Networkem.

Tzn. objednavky i vybérova fizeni (dfive Sourcing)!!!

Vlastni objednavky jsou v
hlavnim menu v ¢asti

w Business Network ¥ Testovaci reim Standard  Upgradovat 8 Q R ® MB
Domu Aktivace Discovery v Pracovni plocha Objednavky v Plnéni ~ Faktury v Platby v Katalogy v Analyzy Posouzeni Navrhy - dotazniky a smlouvy B v
Objednavky >
Objednavky Polozky k potvrzeni Polozky k expedici Vracené polozky Nové objednavky Zménéné Objednavky k Objednavky pro Polozky k vyfizeni
‘objednavky fakturaci souhrnnou fakturu
N——
Zakaznici: CEislo objednavky: Datum vytvofeni: Ugetni okruh: Kéd nakupni organizace: Misto zakaznika: Kédy skupin nakupu: Status smérovani:
| v &  Dnes-30/+0 dny(d) =] ~ v =) =3 ~
Castka: Ména: Typ objednavky: Status objednavky: Objednavka s fadkami sluzeb: Objednavka s dotazy: Expediéni sit: Skryto
F v v v (Nevybrana) v (Nevybrano) v ~ =Ne v
m Vymazat Upravit filtry (2)
A s
Objednéavky Spravovat objednavku &

() Cislo objednavky

Zakaznik

Datum vytvofeni  Status objednavky

Fakturovana ¢astka

Pfipnout

objednavky.

Tady muUzete vidét prehled
VaSich objednavek dle
— zadaného filtru. Da se zde
nastavit , co chcete mit za
dlazdice na hlavni strance.

WWW.Cez.CZ
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SB Vyuiltl' portélu - Névrhy a Sm|Ouvy Vybérové fizeni a aukce

w Business Network ¥ Testovaci reim Standard Upgradovat = a W =T ) B ]

Domui Aktivace Discovery ~ Pracovni plocha Objednavky Plnéni v Faktury ~ Platby + Katalogy ~ Analyzy Posouzeni Navrhy - dotazniky a smlouvy F.'; hd

Zobrezi* adpovidajici obchodni pileZitosti (0) EELICRAEEYLFELTEFEIERD]

Navrhy a smlouvy

Sprava vybérovych fizeni se

T nachazi v sekci Navrhy —
Smiouvy .

> —_— dotazniky a smlouvy

Zf\kazn iﬂ (1) Welcome to the Ariba Spend Management
site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity.

Domovska strénka

Udalosti =

Nazev Caskonce | Typ udalosti Zucastnil se
Zadné polozky
Registratni dotaznik = : 7 A S L1t 1
§ ¢ Zde najdete vybérova rizeni a
Nazev D Cas konce Status k
‘ ¥ Status: Otevfit (1) au Ce "

Externi dotaznik Doc3246502175 30. 8. 6109 12:29 odp. Registrovano
Kvalifikacni dotazniky =
Nazev D Cas konce } Komodita Regiony Status,

Zadné polozky
Dotazniky =
Nazev D Cas konce } Komodita Regiony Status,

Zadné polozky
Certifikaty =

WWW.CeZ.CZ 18
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