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O Interni / Internal

Registrace v 6 krocich () &

K lednu 2024 doslo k pfrechodu z dodavatelského portalu SUS na portal SAP Ariba.

Abyste s nami mohli komunikovat prostrednictvim nového dodavatelského portalu, je treba projit procesem registrace na portal SAP Ariba viz nize:

1. Obdrzeni emailu 2. Vytvoreni uctu < Pqtvrzem - VyplnerjvaEZ 5. Pridani uzivatele 6. Vyuziti portalu
registrace Formulare

Registraci mizete zadit ~ Nasledné se musite Po uspésné registraci Pro propojeni se Aby mohlo se Skupinou  Pro hladkou spolupréci
po obdrzeni prihlasit do portalu SAP  Vam P”qu e-mail o Skupinou CEZ je CEZ komunikovat vice Vam vysvétlime, kde
registraéniho emailu. Ariba. Pokud jesté uget ~ Potvrzeniregistrace a potfeba vyplnit jesté osob, je tfeba pfidat spravovat objednavky a

nemate, je treba se TS [, dotaznik, ktery je dal$i uzivatele. vyb&rova fizen.
zaregistrovat. nedilnou soucasti

uspésne registrace.

WWW.Cez.Cz 2



1. Obdrzeni e-mailu

Obdrzite registracni e-mail, pokud ne,
podivejte se do spamu.

WWW.cez.Cz

Zaregistrujte se jako dodavatel pro Skupina CEZ-TEST
Dobry den,

CEZ SAP Ariba SLP admin vas pozval, abyste se zaregistrovali a stali se
dodavatelem pro Skupina CEZ-TEST. Zaénéte vytvorenim G&tu pro Ariba
Network. Je to zdarma.

Skupina CEZ-TEST pouziva Ariba Network ke spravé svychakfivi
strategickych nakupt a ke spolupraci s dodavateli. Pglead SILUETKA TOP
s.r.0. jiZ ma acet pro Ariba Network, pfihlaste sepGmoci svého uZivatelského
jména a hesla.

hodnou kontakini esobu
CEZ-TEST

Offices | Data Policy | Contact Us | Customer Support

Powered by SAP Ariba A\\

Interni / Internal

Kliknutim na odkaz budete
pfesmérovani na SAP Ariba. Pokud
jesté nemate ucet v SAP Ariba,
kliknéte na tlacitko registrovat.

Pokud jiz mate ucet u SAP Ariba pfihlaste
sea pokraéujtevna vyplnéni
Formulare pro CEZ (Bod 3 tohoto manualu).

Vitejte, Jana Paulova

Méte otdzku? Kliknutim sem zobrazite Uvodni pfiruéku.

Prihlaste se jako dodavatel s Skupina CEZ - TEST do SAP Ariba.

Skupina CEZ - TEST pouZiva SAP Ariba ke spravé aktivit ndkupd. R —
Vytvorte si dodavatelsky (et SAP Ariba a spravujte své reakce na aktivity nékupu, které poZaduje Skupina CEZ - TEST Registrovat ’
S ——




2A. Vytvoreni uctu

Nyni vyplite jednotliva pole. Povinna pole jsou vzdy zaskrtnuta *.

AP~ Aviba Proposals and Questionniaires

Vytvofit ticet

Nejprve si vytvote dodavatelsky ucet SAP Ariba, poté vypliite dotazniky, které pozaduje Skupina CEZ - TEST.

Informace o spolecnosti

Nazev spolegnosti: + ‘ SILUETKATOP s.r.o. ‘

Statiregion: ~‘ Ceskd republika [CZE] v|

Adresa:t ‘ Halkova

‘ Radek 2

Postovni smérovaci &slo: * ‘ 736 01

Mésto:* ‘ Havifow

4

Informace o uZivatelském Gétu

Sdélte nam dalsi informace o svém podniku

Doporugujeme vyplnit DIC, pfestoZe neni
povinné.

UZivatelské jméno musi mit tvar emailové
adresy. MUZete zaskrtnout, Ze chcete mit
uzivatelské jméno stejné jako VaSi emailovou
adresu. V ramci GDPR je doporu¢eno
nepouzivat vlastni jmeéno, ale viastni text

Interni / Internal

Y/

TIP: NeZ zaCnete vytvaret
ucet, poptejte se ve Vasi
spolecnosti, zda Vase
spole¢nost neni na portalu
Ariba jiz zaregistrovana.

Zde kliknete na Vytvorit ucet a
pokracovat. To Vas odkaze na
dalSi stranku, kde je potreba
doplnit jesté par informaci.

tole v SAP Business Network a podle poulitych nastaven! vicitelnosti profilu. Informace o tom, ek zprecovévéme osobni

Viytvorit icet a&nbsp;pokracovat



Interni / Internal
2B. Vytvoreni uctu

V této sekci je potfeba vyplnit kategorii sluzeb a
vybér mista dodavky nebo sluzby.

!

Zjistili jsme, Ze si vade spolecnost jiZ pravdépodobné zaregistrovala Gcet Ariba Network.
Prochazet kategorie produktll a sluleb nenast st co e hiscat? Zaust s

Nez vytvofite novy G&et, zkontrolujte to.
Preskocit kontrolu

Vybér kategorie produktil a sluzeb

t | Prochize:

Potencialni existujici GEty

|
]

Timto stvrdite vytvoreni
uctu, a pokud na Vas
vybéhne tmavocéervena
ikonka, vénujte pozornost
‘ nasledujicimu slidu.
Pokud ne, kliknéte sem.
Vybér mista dodévky nebo sluZby

i

W
Wl

e
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2C. Vytvoreni uctu — Kontrola uctu

Pokud se Vam objevi ikonka z minulého slidu,
kliknéte prosim na Zkontrolovat ucty. Ziskate tim
kompletni pfehled vSech podobnych uétli na SAP
Ariba.

Jestlize objevite svoji spole€nost jiz
zaregistrovanou, je potfeba se obratit na
administratora uctu a nebo se pfrihlasit jiz
vytvofenym jménem a heslem.

Kontrola duplicitniho Gctu

Zjistili jsme, Ze si Vase & jiz mozna

« MdZete se prihlasit na G&et, s nimz jste asociovani
» Nebo miiZete zobrazit profil a kontaktovat odsud administratora Gétu
« Pokud neexistuje 2adna shoda, mlZete pokracovat ve vytvafeni Gétu a my zpracujeme Vasi registraci

« Nebo miZete prejit zpét na pfedchozi stranku

Shoda zaloZend na

E-MAILOVA ADRESA
SILUETKA TOP s.r.o ariba.test@cez.cz
Pocet nalezenych vysledku: 20
NAZEV DODAVATELE & ZEME REGION ©
CEZ as. CZE
CEZ PRODEJ czE
CEZESCO, ass. czE CZECH REPUBLIC
CEZESCO, as czE

gi la Gcet Ariba Network, zkontrolujte vysledky shody niZze a pokracujte nasledovné:

361660133

ADRESA

Halkova
Havifov
Czech Republic 736 01

ANID DODAVATELE ¢

AN01014173540

AN01036644404

AN01036916300

AN01055380850

Pokud ani jeden z uctu neni Vas, kliknéte na
pokracovat ve vytvareni uctu.

Interni / Internal



3. Potvrzeni registrace a prihlaseni

Pokud jste v8e vyplnili v pofadku, pfijde Vam
nasledujici e-mail — Uchovejte si svoje
jméno a heslo.

crersErom e cwo Tew

[EXT] Vitejte v Ariba Commerce Cloud

Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod @ansmtp.ariba.com>
Komu SAP Ariba Test

(1) Pokud se wskytly potize se zobrazenim této zprawy, Kiiknutim sem ji zobrazite ve webovém prohlizedi. .
Kiiknutim sem stahnete obrazky. Za Uéelem ochrany vaieho soukromi zabrénila aplikace Outlook stafeni néktenjch obrézkil v této zpravé.

Vitejte v Ariba Commerce Cloud

Proces vasi registrace de Ariba Commerce Cloud pro SILUETKA TOP s.r.c. se nyni dokonéi

ID Gétu vasi organizace: AN11183394457-T

Vase uZi € iméno: luetk b C.

iite uchovavat své uzn ¢ iméno a heslo

Jelikoz jste i al tohoto uctu,
na bezpecném misté. Nesdilejte tyto informace.

Fokud jste se registrovali po pFijeti pozvanky od kupujiciho Ariba Sourcing na vyZadani, mizste
nyni pf k uda! ého nakupu jiciho a ziigastnit se jich. Konzole
spolupréce prodejcli poskytuje centralizované misto pro sprévu viech vasich udslost! Ariba
Sourcing na vyZaddni a vztah s kupujicimi.

Kupujici Ariba Sourcing na vyZ3dani mohou poZadat, abyste jako soutdst jejich dotazniku
k profilu dodavatele vyplnili dal3i informace o profilu. KdyZ si zobrazite pole pro uréitého
kupujiciho, kterd poZaduje zakaznik, uvidite vyskakovaci strénku s jménem daného kupujiciho;
tato stranka obsahuje pole poadovana zakaznikem kupujiciho.

&ni Glohy, napfiklad miiZete vytvoit
administrace Gtu do vadi pracovni

Okamiitt mizete vykons i ivni 3
utivatele a vyplnit profil své spole&nosti. Nepati
zodpovédnosti, roli administratora mizete kdykoliv penést na jinou osobu ve své organizaci,
Jejichz odpovédnosti jsou vice v souladu s administraci détu.

Co je dobré vEdét:

V&5 et Ariba Commerce Cloud poskytuje centralni pistupovy bod pro dodavatelské funkce
nésledujicich fedeni Ariba:

Ariba Discovery™ (Gbchodni pfileZitosti)
Ariba Sourcing™ (Nvrhy)

Ariba Contract Management™ (Smlouvy)
Ariba® Network (Objednavky a faktury)

Ariba Discovery miZete zait okamzité pouzivat a miiZete zadit piijimat notifikace, kdyZ se

zvereini obchodni vasim

Pro pifstup k Fegenim Ariba Sourcing a Ariba Contract Management potfebujete mit pozvanku od
organizace kupujiciho pouivajici jedno z téchto Fedeni.

A 4

Timto je Vas profil zalozeny.
Prihlaste se na SAP ARIBA.

WWW.cez.Cz

r

nasledujici okénko.

Jestlize jste néco nevyplnili, objevi se Vam

Aktualizujte profil
své spole¢nosti

V profilu va$i spoleénosti jsme nasli chyby.

Tuto zprévu vam posilame, protoZe se vyskytly nékteré bé2né chyby,
jako jsou chybgjici povinna pole, validace nebo nespravna data

v ndzvu spolecnosti, adrese, hlavni e-mailové adrese nebo telefonnim isle a DIC,
kdyz jde o Brazili

Dalsi informace najdete zde: Poznamka podpory KBO40:

_W profit spolecnosti JeLLELLY

AP~ Business Network

Profil spole¢nosti

@ Pocet nalezengch chyb: 1 na tomto poétu karet: 1, Aktualizujete informace na Kontakty,
informace najdete zde: Pokyn podpory KB0402670
Zakladni (3) Firma (2) Marketing (3) Kontakty @ Certifikace (1) Dalsi dokumenty

+ Oznatuje povinné pole

1 Pied pokragovinim opravte ndsledujici chyby.

Kontaktnl informace spolecnosti

Hiavni o-mail; *

ariba.test@cez.cz ‘

czaz | | |

+az0808041¢ |
Hiavni telefon:+ .
| Neplatné tetetonn islo. Zadejte pouze &ata.

2 Oblast

warstoe [ V581 <] |

Kontakty

Kontaktni osoby

eznam kentakanieh o5

. Pak wytvolt

Zékae nosl a kontakty specifické pro zékaznik. N

o

niel potfebull viddt, jok mi skytnout kontakty na G

it Nabo KIknite 1 it

5. Zikaznici nevia v N

3 pro Upravu dietaili Kontakey, Z45acy ATIba Do Manipulac] & KONk INTNMBCE) 150U POPEENG v

10pravte pole oznadend Eervend

Kontakty

Jméno Funkce v podniku E-mall

Informace je potfeba
doplnit &i opravit. Po
uspésném opraveni
a zalozeni uctu Vam
prijde e-mail s
potvrzenim.

Interni / Internal


https://service.ariba.com/Supplier.aw/109520058/aw?awh=r&awssk=zF7Cofow&dard=1

4A. FormulaF pro CEZ

Pro komunikaci prostfednictvim SAP Ariba se Skupinou CEZ je
potfeba vyplnit jeden externi dotaznik. Diky nému se Vase spoleCnost
propoji se Skupinou CEZ.

Dotaznik najdete na hlavni strance, kde
rozkliknete Business Network a kliknete na
Ariba Proposals & Questionnaires.

Business Network v Ucet Standard | ZiSkat podnikovy et | TESTOVACI REZIM

Ariba Discovery écovni plocha Objednavky v Plnéni v~ Faktury v Platby v Katalogy Vi

Ariba Proposals & Questionnaires
Ariba Contract Management

SAP Business Network

o o0 o0 0

Nové objednévky Polozky k potvrzeni PoloZzky k expedici Objednavky

Poslednich 31 dnid Poslednich 31 dnd Poslednich 31 dnil Poslednich 31 dnd

Wwww.cez.Cz
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nejlepsi y

Ariba, Inc.. efim clem je udrFovat integritu trhu. A

Domovsks strinka

Udalosti |

Registraéni dotazniky -]

Kvalifikacni dotazritky -1
L xemoou giony
2adné polozk
Dotazniky =
,,,,,, i Komodita 3
23dné polozky



4B. Vyplnéni CEZ formulafe

VSechny povinné informace jsou oznaceny *.

Po vypInéni v8ech informaci kliknéte na
Odeslat celou reakci a vyCkejte na
potvrzovaci e-mail.

Zpribey k uddlosts

Viechen obsah

Nazev 1

¥ 1 Vgesbeené informace o dodavateli

11
Celé jméno dodavatele

12 Evidenéni &islo

Vseobecnd

1
informace

Telefonni &islo

(¥) eznatuje povinaé pole

Znovu natist posiedni nabidku I[ Ulo2it kencept Napsat zpréwy

* Bisto popisné: | 3

[ import Excets |

Wwww.cez.Cz

[EXT] Schvaleno: Registrace dodavatele u spolecnosti Skupina CEZ-TEST

Administrator systému Ariba <no-reply@eusmtp.ariba.coms>
Ko SAP Aviba Test

Vézena pani, vaZeny pane Jana Paulova,

el Vase byla
Abyste mohli za&it obchodovat se spoleGnosti Skupina CEZ-TEST, pfihlaste
se do dodavatelského portalu a podivejte se, zda neni potfeba doplnit tlohy

nebo kvalifikace

Kliknéte sem

S pozdravem
Skupina CEZ-TEST

s SAP Ariba /N

Timto jste navazali spojeni se Skupinou CEZ.

Interni / Internal
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S5A. Pridani kontaktni osoby

Komunikace mezi CEZ a Vas$i spoleénosti nemusi probihat pouze
pres prvni registrovanou osobu. Lze pfidat dalSi kontaktni osoby,
které mohou komunikovat za Vasi spole¢nost.

Na hlavni strance kliknete na sviij profil a nasledné na

Profil spole€nosti — Nastaveni — Uzivatelé. e e e e e e

Role

Filtry

B

Standardn Géet 2w TESTOMN =506 w
Michaela Kafkova @
A Mdzey rote. Pifazent uinatelé —

1 na swrinkicn Ariba Spend Management. Ha técnio. strinkich vim pamiideme najit nejlepa dodavatele 7 ceiéne své, kneil poskytul neliepti kvaliu, sluoy a ceny na iy, Strinky spravide spoleinost Arlba, Inc. jefmE cemfed g

Domovsk strénka

Udalosti

RICHMOND Teplice s.r.o.

Profi

S Nejprve je potfeba si nadefinovat roli a opravnéni, kterou
nasledné danému uzivateli pfifadite. Vpravo dole kliknéte na
o ikonku Plus (Vytvorit roli).

Kvalifikagni dotazniky

WWW.CEZ.CZ 10



5B. Pridani kontaktni osoby — Vytvoreni role

Zaskrtnutim pole
,zopravnéni“ udélite
roli kompletni
opravneéni.

WWW.cez.Cz

E’ Ariba Proposals and Questionnaires

Vytvofit roli

* Oznacuje povinné pole

Informace o nové roli

Opravnéni

Opravnén{

0 I

O

@ Opraungni

Administrace kontaktd

Administrace vykazu dafiové kniny
Administrace vjkazu fakurace
Administrace vjkazu listh slufet
Administrace vjkazu objedndvek
Administrace wjkazu pracovnich vikazi
Administrace wjkazu piijmu 2bo3i
Administrace zékaznikd

Administrétor programu Supplier Discount Management
Export dat transakei pro odstranéna data
Generovan fakiur

Informace o spoleénosti

Konfigurace a notifikace nakupni karty
Konfigurace XML

Konfigurace odstranéni firemnich dat

Piifazen( uzivatelfi (0)

K této roll mizete piidat uZivatele

O

Usivatelské jméno

Nazew:*

Standardni Ucet

Potvrzovaé Objeddvek

Spravuje lkoly tykajici se Eisté potvrzeni objednavek

 na podikowy, abyste sktivoval viechna oprévnén

E-mailové adresa

Popis.

Spréva informacf o kontaktich osobacn Gétu
Piistup K vykaznicti a K typu vjkazu dafiové kniny

Fifstup k vjkaznict a typu vikazu fakturace

Piistup k vjkaznicti a k typim vikezu listu sluZeb

Piistup k vjkaznicti a typiim vjkazu objednévek a shmu objednavek

Piistup k vjkaznictyi a typ vykazu pracownich vikazi

Pistup k vjkaznicti a k vykazim typu Piijem zboi

Spréva vziahi se zakazniky

Piistup k nabidkém diskontniho programu a k definici poZadavki na predéasnou platbu
Pistup k exportu dat transakei pro odstrangns data

‘Generovani fakiur podie podpory u zékaznikd (vyZaduje pifstup k dorudené a odeslané pots)
Kontrola a aktualizace informaci o profilu spoleEnosti

Konfigurace Gétu nakupnf karty a spréva notifikatnich emailovjch adres

Konfigurace 4étu pro transakee XML

Piistup ke konfiguraci dat spolegnosti

Kiestni jméno Piijmen

JeStE nejsou prifazeni Z&dni uZivatelé.

Piitazena role

SMMQIIIIHEI'

Zrusit

Interni / Internal

Novou roli
pojmenujte a muzete
pridat i jeji popis.

Jednotliva opravnéni muzete
udélovat pomoci zaskrtnuti poli
vlevo. Seznam opravnéni ma
nékolik stranek, mezi
jednotlivymi strankami mlzete
prechazet Sipkou vpravo nahore.
Nasledné roli ulozte.

11
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5C. Pridani kontaktni osoby — Prifazeni role

Nastaven( GEtu Ulozit Zaviit

Nyni se prekliknéte do zalozky
iy Ut e Omce Wity Sy Spravovat uzivatele.

e s o Zde vidite celkovy seznam uzivatelu,
ktefi maji opravnéni jednat za Vasi
spolec¢nost. MiZete zde i vidét, jakou
maji roli (opravnéni).

v s 7 v 7 v . v
[]  vavetelské iméno E-mailové adresa Kiesinijméno  Pijmeni  Kontakt SAP Business Network Discovery Piifazend role Piifazené profily oprévnéni Piifazeny zékaznik Piiswp kAN Akce P ro rl d a n I d als I h o u Zlvate I e kI I kn ete
)

D test-milan bojda. RICHMOND @cez.cz ariba.test@cez cz Mitan Bojoz e full Vae(1) Ano Akce v I k k I kt e h 7 Ve

7 4 7 ‘ Na IKONKU pPlus, Ktera se hachazl
[ testmicnact ez michae ez Michasls Katkous  Ne SOURCING_SUPPLIER_MASTERACCOUNT, 45 vet) ane

d jednotlivymi uzivateli
FTTR———— | e—— vpravo naa jednotivymi uzivatell.

Vytvofit uZivatele z”m.r

Vytvoite Géet pro nového uivatele, piifadte mu roll a v pfipadé potfeby ho piifadte k podnikové jednotce. Arlba odesle e-mallem docasné heslo na adresu poskytnutou pro GZet nového uivatele. Zde zadané Informace o (étu nebudete mocl po kiknuti na tlaitko Hotovo upravir, Vidy viak milzete upravit piifazent roli

Informace o novém uZivateli

Vyplrite jednotlivé informace o
uzivateli a prirad'te mu roli
vytvofenou v pfedchozim kroku.
Potvrdte tlaCitkem Hotovo.

Pfifazenf role

Nazev Popic

nuu
@ Potrzovat Objedévek Spravuje Gkoly tjkajief se Eist potvrzeni objecndvek

Piifazeni zakazniki

WWW.Cez.Cz 12



5D. Pridani kontaktni osoby — Notifikacni email

Vase heslo k uctu SAP Business Network

@ Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmtp
Tao |

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

© 9 G > @ | @ Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmtp
12:26

Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this

message.

E| Right-click or tap and hald here to download
pictures. To help protect your privacy, Outio.

Vase docasné heslo
Vazena pani / Vazeny pane

zasilame Vam dilezité informace o Vadem novém uZivatelském uétu
spojeném s Uctem SAP Business Network Vasi spole¢nosti
(AN11183145030-T).

VaSe docasné heslo:

Z bezpecnostnich divodi bylo uZivatelské jméno odeslano v
samostatném e-mailu, ktery obsahuje také pokyny pro pfihlageni k
Vademu novému uZivatelskému Gétu SAP Business Network.

S pfipadnymi dotazy se obratte se na administratora aétu:
Michaela Kafkova
michaela.kafkova@cez.cz

—

Vase ID uZivatele v SAP Business Network.

® 9 %9 > @
To

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this

message,

Dulezité: uzivatelské jméno podfizeného uzivatele
VaZena pani / Vazeny pane

aktivovali jsme Vam pfistup k Uc¢tu SAP Business Network Vasi
spoleénosti (ANID:AN11183145030-T) s nasledujicim uZivatelskym
jménem:

Dulezita poznamka:
» Své uzivatelské jméno povaZujte za duvérné, nikomu je
nesdélujte.
« V daldim e-mailu jsme Vam poslali dogasné heslo.

Po kliknuti na ,Prihlasit se* se pomoci svého uZivatelského jména a

doéasnéha hesla pfihlasite ke svému uZivatelskému uctu:

Prihlasit se

S pozdravem
Tym SAP Business Network

Interni / Internal

Resetovat heslo

ID uZivatele

Aktualni heslo

| e]
4 Nové heslo

|_ -

Potvrdit heslo

| °]

Zadejte svou roli v podniku

Zvolte roli v podniku, ktera nejlépe wystihuje vase kazdodenni
pracovni €innosti ve vasi spolecnosti. PouZivani aplikace se
pfizplsobi podle vybrané role.

Role v podniku * :

ManaZer A

Odeslat

Osobé, kterou jste pfidali jako dalSi kontaktni osobu, pfijdou nasledujici dva e-maily, ve kterych
se dozvi svoje zadané uzivatelské jméno a do¢asné heslo. Kliknéte na tlaCitko Prihlasit se a

zmeénte si heslo.

Nasledné si zvolte
nové heslo a zadejte
svoji roli v podniku.

WWW.cez.Cz
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6A. Notifikace

V SAP Ariba Ize i spravovat jednotlivé notifikace. Lze urcit za jakych podminek budou dané notifikace
zasilany a komu.

Nastavenf uctu

Vztahy se zékazniky UZivatelé Odbéry aplikace Registrace G&tu Spréva API

Obecné Sitové Discovery Strategicky nakup a smlouvy

Zavfit

Do jednoho pole mizZete zadat a2 3 e-mailové adresy oddélené Eérkami. Pred pridanim e-mailovych adres pro odesilani notifikaci se ujistéte, Ze mate viechny potiebné souhlasy uZivateld
Preferovany jazyk nakonfigurovany administratorem Gétu uréuje, jaky jazyk se pouZije v téchto notifikacich

Vztah

Typ Odeslat notifikace, kdyz. Na e-mailové adresy (jedna je povinna)
deslat notifikaci, kdyZ nakupni organizace vytvoi abchodni vztah s mojf spoleZnesti a kdyZ nakupni erganizace uvefejni novou fakturu nebo $ablonu listu

Zékaznik luZeb ve formétu CSV. # | aribatest@cez.cz, testy

i D Odeslat notifikaci, kdyZ zékaznik sdili nebo akwalizuje kmenové data nebo obchadni poadavky na mém portaly s informacemi o dodavatelich.
Zména pozadavkil zékaznika

v | ariba.test@cez.cz ‘

D Odeslat notifikaci, kdy? zékaznik reaguje na moji Zadost o obchedni vziah.

Zédosti o obchedni vztah .

ariba.lest@cez.cz ‘

D Odeslat notifikaci, kdy? je pfifazena Einnost aktivace dodavatele nebo je Gloha po terminu

Cinnost aktivace dodavatele a pfipominka Glohy .

ariba test@cez cz ‘

Jiné notifikace

Slusba site D Odeslat notifikaci pred pla i sitg, pfi i 1€ odstavce a pii uvedeni novych verz! .| ariba test@eez ez ‘
Odeslat notifikaci, kdyZ vypréi platnost informaci o certifikaci spoleénosti. Mezi piiklady certifikace spoleénosti patii: maly podnik viastnEny znevyhodnénou
Notifikace o konci platnosti certifikéth asobou, podnik viastény piisluinikem menginy nebo podnik viastnény veterdnem. « | ariba.test@cez.cz

E‘ Odeslat upominky na nepotvrzené objedndvky. Tato notifikace zavisi na pravidle zékaznika.

Upominka na nepotvrzené objednavky ariba.test@cez.cz ‘

IZI Qdeslat upominky na nepfijaté polozky objedndvky. Tato notifikace zavisi na pravidle zékaznika.

Upominka nepfijatjch poloZek objednavky v | aribatest@cez.cz ‘

Odeslat upominky na neodeslané polozky objednévky. Tato notifikace zévisi na pravidle zakaznika

Upominka na neodeslané polozky objednévky .| aribatest@eez.cz ‘

D Qdeslat na tuto e-mailovou adresu jiné dileZité notifikace, kieré nepatii do konkrétni kategorie notifikaci

ariba test@cez.cz ‘

Jiné notifikace "

WWW.cez.Cz

Pfrejdéte do zalozky
Notifikace. Pomoci
jednotlivych
zaskrtavacich poli¢ek
Ize urcit, jestli chcete
danou notifikaci zasilat,
¢i nikoliv.

V tomto poli vyplite
jednotlivé e-mailové
adresy, kterym bude
konkrétni notifikace
chodit.

Lze pfidat az 3 osoby.

Potvrdte tlacitkem Ulozit.

Interni / Internal
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/A. Vyuziti portalu — Sprava objednavek

V prvé fadé doporucujeme si projit 5 vyznac¢enych bodu, které Vam
davaji uvodni vhled do aplikace SAP ARIBA.

Business Network v Ucet Standard | Ziskat podnikovwy et | TESTOVACI REZIM

| Ariba Discovery

Dom{i | acovni plocha Objednéavky v Plnéni v Faktury v Platby v Katalogy \figg—se

Ariba Proposals & Questionnaires ¥y

Ariba Contract Management

SAP Business N@\

Nové objednavky Objednavky k fakturaci

Polozky k potvrzeni Objednévky

Polozky k expedici

a Poslednich 31 dni Poslednich 31 dni Poslednich 31 dnt Poslednich 31 dnu Poslednich 31 dnu

@ & g &8 =

Moje pomucky —SkuwinaCez-TEST v 4tk Customize

Objednavky Posledni 3 mésice Pocet dni po splatnosti faktury Kanal Einnosti Ve

Oe 0

vvvvvv. UL L. v

Wivoiit v | eoe

Interni / Internal

Pokud chcete prepnout
mezi jednotlivymi sekcemi
a nebo se dostat na
hlavni stranku, jde to
pouze v rozklikavaci
zalozce.

SAP Business Network je
hlavni stranka, kde Ize
spravovat objednavky,
faktury, platby atd.

Zde najdete zakladni
manualy, které vyuzijete v
kazdodenni praci.

Tady muzete vidét prehled
Vasich objednavek. Da se
zde nastavit i filtr a zvolit si,
co chcete mit za dlazdice na
hlavni strance.

15



Interni / Internal

/B. Vyuziti portalu — Vyberove rizeni / aukce

Business Network v Ucet Standard | Ziskat podnikovwy et | TESTOVACI REZIM

Doméi | 4riba Discovery iacovni plocha Objednéavky v Plnéni v Faktury v Platby v Katalogy

Vice v Wtvofit v | ooo

v

Ariba Proposals & Questionnaires '

Ariba Contract Management

SAP Business Network

0

Nové objednavky

PoloZky k potvrzeni

Polozky k expedici Objednévky Objednévky k fakturaci

Sprava vybérovych fizeni /
aukci se nachazi v sekci Ariba
Proposals & Questionnaires

a Poslednich 31 dni Poslednich 31 dni Poslednich 31 dnt Poslednich 31 dnu Poslednich 31 dnu

Zde najdete vybérova fizeni.
SAP  Ariba Proposals and Questionnaires ~  Standardni ucet | Zfskat podnikovf (et |  Rebm TEsTOVAN!

5@ @ m

SKUPINA CEZTEST
Nejsou Zdné sparavana oznémeni poptéuky

Vitejte na strénkéch Ariba Spend Management. Na téchto strénkéch vém pomiiZeme najit nejlepél dodavatele z celého svéta, krefi poskytujl nejlepéi kvalitu, sluzby a ceny na trhu. Strénky spravuje spole&nost Ariba, Inc., jejim cilem je udriovat integritu trhu ,&

Domovska stranka

Udalosti

Nazev D Cas konce | Typ udalosti ZiiEastnil se

> Status: Dokongeno (39)

: DalSi manualy, které Vam
e usnadni praci v novém
e ! prostfedi SAP Ariba najdete na

nasich strankach CEZ a nebo
i cernly na strankach SAP Ariba.

WWW.CEZ.CZ 16
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Interni / Internal

English version

WWW.CEZ.CZ 17



Interni / Internal

Registration in 6 steps  (Q 4

As of January 2024, there was a transition from SUS supplier portal to the SAP Ariba portal.

In order to be able to communicate with CEZ Group through the new supplier portal, it is necessary to go through the registration process for the SAP
Ariba portal.

. : 2. Creating an 3. Confirmation 4. Completing the 5. Adding a contact
1. Receiving an email : : = 6. Usage of the portal
account of registration CEZ Form person

You can start You must then log After successful To connect with CEZ In order for more For smooth
registration into the SAP Business registration, you will Group, you will need to people to be able to cooperation, we will
after receiving Network portal. If receive an e-mail fill out a questionnaire, communicate with CEZ,  explain to you where to

confirming your

the registration email. you don't have an . . which is an integral part  additional contact manage orders and
registration and
account yet, you . of successful persons must be tenders.
. subsequent login. : _
need to register. registration. added.

2 B

WWW.CEZ.CZ 18
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1. Recieving an emai

You will receive a registration email, if not,
check your spam folder.

Click on the link to be redirected to

Zaregistrujte se jako dodavatel pro Skupina CEZ-TEST SAP Ariba. If you do not have an SAP
Dobry den, Ariba account yet, click on the register
button.

CEZ SAP Ariba SLP admin vas pozval, abyste se zaregistrovali a stali se
dodavatelem pro Skupina CEZ-TEST. Zaénéte vytvorenim G&tu pro Ariba
Network. Je to zdarma.

Skupina CEZ-TEST pouziva Ariba Network ke spravé svychakfivi
strategickych nakupt a ke spolupraci s dodavateli. Pglead SILUETKA TOP
s.r.0. jiZ ma acet pro Ariba Network, pfihlaste sepGmoci svého uZivatelského
jména a hesla.

" Kliknéte sem

Tuto zpravu Vam posilame proto, Ze Vas z
pro tuto korespondenci. Pokud nejste

Vytvofeni uct

Vitejte, Jana Paulova

nacil jako vhodnou kontakini osobu

ik, Skupina CE
ol na Skupina CEZ-TEST

ontakini oso

Méte otdzku? Kliknutim sem zobrazite Uvodni pfiruéku.

Offices | Data Policy | Contact Us | Customer Support

; Prihlaste se jako dodavatel s Skupina CEZ - TEST do SAP Ariba.
rovenesn, SAP Ariba /\\

Skupina CEZ - TEST pouZiva SAP Ariba ke spravé aktivit ndkupd. R —
Vytvorte si dodavatelsky (et SAP Ariba a spravujte své reakce na aktivity nékupu, které poZaduje Skupina CEZ - TEST Registrovat ’
If you already have an account with SAP ~———

Ariba log in and proceed to fill out the CEZ
Form (Section 3 of this manual).
WWW.Cez.Cz 1Y




2A. Creating an account

Now fill in the individual fields. Required fields are always ticked *.

AP~ Aviba Proposals and Questionniaires

Vytvofit ticet

Nejprve si vytvote dodavatelsky ucet SAP Ariba, poté vypliite dotazniky, které pozaduje Skupina CEZ - TEST.

Informace o spolecnosti

Nazev spolegnosti: + ‘ SILUETKATOP s.r.o. ‘

Statiregion: ~‘ Ceskd republika [CZE] v|

Adresa:t ‘ Halkova

‘ Radek 2

Postovni smérovaci &slo: * ‘ 736 01

Mésto:* ‘ Havifow

4

Informace o uZivatelském Gétu

Sdélte nam dalsi informace o svém podniku

- ’_L‘j N‘m.‘p-

We recommend that you fill in the VAT number,
although it is not compulsory.

The username must be in the form of an email
address. You can check that you want the
username to be the same as your email
address. As part of GDPR, it is recommended
not to use a custom name, but custom text.

Interni / Internal

Y/

TIP: Before you create an
account, ask your company if
your company is already
registered on the Ariba portal.

Here you click on Create
Account and continue. This will
take you to the next page
where you need to add a few
more details.

1 ulivatelim o vefejnost na z8klodd mé role v SAP Business Network a podle poulitjeh nastaven! viditelnost profiu. Informace o tom, fak zpracovévéme osobnf

Viytvorit icet a&nbsp;pokracovat

~—
20



Interni / Internal
2B. Creating an account

In this section, you need to fill in the service category
and select the place of delivery or service.

!

Vybér kategorie produktil a sluzeb

t | Prochize:

Potencialni existujici GEty

Zjistili jsme, Ze si vade spolecnost jiZ pravdépodobné zaregistrovala Gcet Ariba Network.
Prochazet kategorie produktll a sluleb nenast st co e hiscat? Zaust s

Nez vytvofite novy G&et, zkontrolujte to.
Preskocit kontrolu

|
]

This will confirm the creation

of your account, and if a

I dark red icon pops up, pay
attention to the following

‘ slide. If not, click here.

i

Vyber mista dodavky nebo sluzby

W
Wl

e

WWW.cez.Cz
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https://www.cez.cz/en/for-suppliers/supplier-portal-sap-ariba-from-january-1-2024

2C. Creating an account — Checking an account

If you see the icon from the last slide, please click
on Check Accounts. This will give you a complete
overview of all similar accounts on SAP Ariba.

If you find your company is already registered,
you will need to contact your account
administrator or log in with the name and
password you have already created.

Kontrola duplicitniho Gctu

Zjistili jsme, ze si Vade & jiz mozna gi la Gcet Ariba Network, zkontrolujte vysledky shody niZze a pokracujte nasledovné:

« MdZete se prihlasit na G&et, s nimz jste asociovani
» Nebo miiZete zobrazit profil a kontaktovat odsud administratora Gétu
« Pokud neexistuje 2adna shoda, mlZete pokracovat ve vytvafeni Gétu a my zpracujeme Vasi registraci

« Nebo miZete prejit zpét na pfedchozi stranku

Shoda zaloZend na

E-MAILOVA ADRESA

SILUETKA TOP s.r.o. ariba.test@cez.cz

Pocet nalezenych vysledku: 20

NAZEV DODAVATELE & ZEME REGION &
CEZ as. CZE
CEZ PRODEJ CZE
CEZ ESCO, ass. CZE CZECH REPUBLIC
CEZ ESCO, ass. CZE
WWW.cez.Cz

361660133

ADRESA

Halkova
Havifov
Czech Republic 736 01

ANID DODAVATELE ¢

AN01014173540

AN01036644404

AN01036916300

AN01055380850

If neither of the accounts is yours, click on
Continue to create account.

Interni / Internal
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3. Confirmation of registration

If you have filled in everything correctly, you
will receive the following email - Keep your
username and password.

crersErom e cwo Tew w5

[EXT] Vitejte v Ariba Commerce Cloud

Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod @ansmtp.ariba.com>
Komu SAP Ariba Test

(1) Pokud se wskytly potize se zobrazenim této zprawy, Kiiknutim sem ji zobrazite ve webovém prohlizedi. .
Kiiknutim sem stahnete obrazky. Za Uéelem ochrany vaieho soukromi zabrénila aplikace Outlook stafeni néktenjch obrézkil v této zpravé.

Vitejte v Ariba Commerce Cloud

Proces vasi registrace de Ariba Commerce Cloud pro SILUETKA TOP s.r.. se nyni dokenéil.

ID Gétu vasi organizace: AN11183394457-T
Vase uZi € iméno: iluetka-arib: cz
Jelikoz jste i al tohoto uctu, iite uchovavat své uzi ¢ iméno a heslo

na bezpecném misté. Nesdilejte tyto informace.

Pokud jste se rEQ\mvah po pfijeti pozvanky od kupujiciho Ariba Sourcing na vyZadani, mizete
nyni nakupu a zi&astnit se jich. Konzole
spolupréce pmdej::u poskytuje centralizované misto pro spravu viech vasich udslostf Ariba
Sourcing na vyZaddni a vztah s kupujicimi.

Kupujici Ariba Sourcing na vyZ3dani mohou poZidat, abyste jako soutdst jejich detazmku

k profilu dodavatele vyplnili dal3i informace o profilu. KdyZ si zobrazite pole pro uréitéh
kupujiciho, kterd poZaduje zakaznik, uvidite vyskakovac strénku s jménem daného kupujlcl'hu',
tato stranka obsahuje pole poadovana zakaznikem kupujiciho.

AP~ Business Network

Okamiitt mizete vykons i ivni 3
utivatele a vyplnit profil své spolegnosti. Nepatfi-li administrace t¢tu do vadi pracovni
zodpovédnosti, roli administratora mizete kdykoliv penést na jinou osobu ve své organizaci,

&ni Glohy, napfiklad miiZete vytvoit

Profil spole¢nosti

If you have not filled something in, the following
window will appear.

Aktualizujte profil
své spole¢nosti

V profilu va$i spoleénosti jsme nasli chyby.

Tuto zprévu vam pasilame, protoZe se vyskylly nékteré bézné chyby,

jako jsou chybgjici povinna pole, validace nebo nespravna data

v ndzvu spolecnosti, adrese, hlavni e-mailové adrese nebo telefonnim isle a DIC,
kdyz jde o Brazili

Daléi informace najdete zde: Poznamka podpory KB0402670

_Aknd-izm! profit spolecnosti JeLLELLY

Ziskat podnikovy Gst | et TesToVAN

Jejich odpovadnasti jsou vice v souladu s administracl détu. ’ © Fotet

lezenych chyb: 1 na tomto poétu karet: 1. Aktualizujete inforr

na Kontakty,

Dalii informace najdete zde: Pokyn podpory KB0402670

Co je dobré vEdét:

V3 (et Ariba Commerce Cloud poskytuje centralni pfistupovy bod pro dodavatelské funkce Zakladni (3) Firma (2) Marketing (3) Kontakty @ Certifikace (1) Dals7 dokumenty I f t d t
bmirbyied nrormation neeas 1o
* Oznatuje povinné pole
A Dicaveny ™ (Obehocnt st be completed or
Ariba Sourcing™ (Navrhy)

Ariba Contract Management™ (Smlouvy)
Ariba® Network (Objednavky a faktury)

Ariba Discovery miZete zadit okamiité pouZivat a milzete zait piijimat notifikace, kdyz se

zvereini obchodni i vasim

Pro pifstup k Fegenim Ariba Sourcing a Ariba Contract Management potfebujete mit pozvanku od
organizace kupujiciho pouivajici jedno z téchto Fedeni.

Kontakty

A 4

Your profile is hereby created. Log in Kontakini osoby
to SAP ARIBA. R

10pravte pole oznadend Eervend

Kontakty

WWW.cez.Cz

Jméno

Kontaktnl informace spolecnosti

corrected. After

e E successful
a2 ] | e correction and
st [0 ][ In account creation,

you will receive a
confirmation email.

jecifické pro zékaznike.

pukromy seznam kontakanieh

Ioravu dietaill Korntakty anipulac § kontaktnimi informac

isacy.

Funkce v podniku E-mall

Interni / Internal
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Interni / Internal

4A. Completing the CEZ form

To communicate via SAP Ariba with CEZ Group, one external
guestionnaire must be filled in. This will connect your company with
CEZ Group.

You can find the questionnaire on the main
page by clicking on Business Network and
clicking on Ariba Proposals & Questionnaires.

Ariba, Inc.. efim clem je udrFovat integritu trhu. = A

Domovsks strinka

Business Network v Ucet Standard | ZiSkat podnikovy et | TESTOVACI REZIM

Ariba Discovery écovni plocha Objednavky v Plnéni v~ Faktury v Platby v Katalogy Vi

v P Udalosti |
2idné polotky
- ‘ - ¥
Registraéni dotazniky -}
3 Eas konce Status
it (1)
Doc1598361516 6.10. 6106 13:2 Regstrovino

Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract Management

SAP Business Network

O O O O Kvalifikacni dotazritky -1
, e =
Nové objednavky i Polozky k potvrzeni i Polozky k expedici i Objednavky i Ui pelatiy
i Dotazniky =
Poslednich 31 dnid Poslednich 31 dnd Poslednich 31 dnil Poslednich 31 dnd
,,,,,, ' Komodta o
Zidné polozky

WWW.CEZ.CZ 24
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4B. Completing the CEZ form

All mandatory information is marked with *.
After filling in all the information, click on
Send Full Response and wait for the
confirmation email.

[EXT] Schvaleno: Registrace dodavatele u spolecnosti Skupina CEZ-TEST

Administrator systému Ariba <no-reply@eusmtp.ariba.coms>
Ko SAP Aviba Test

Zpribey k uddlosts

Viechen obsah L

Vézena pani, vaZeny pane Jana Paulova,

ené inforr li <
i Dobra chuf restaurace
cle
i Eislo £
el Vase byla a
AL (VAT I0)
. pe Abyste mohli za&it obchodovat se spoleGnosti Skupina CEZ-TEST, pfihlaste

ebefonnd & mabiled telelonni Sisto) “ ol se do dodavatelského portalu a podivejte se, zda neni potfeba doplnit tlohy
8 a2 6
o

nebo kvalifikace

Kliknéte sem

S pozdravem
Paitowi smérovaci Cisle: [ gay og 0 ssto. | velé Paviovice 0 Skupina CEZ-TEST

Drévu Vém posikime proto, 2e Vis zdka "
(¥) oznatuje povinaé pole P tulo korespondenci. Fo e ;

Znowu natist posiedni nabidku__ | | Ulodit koncept Napsat zprévu Import Excelu

. SAP Ariba /\\

You have thus established a connection with
CEZ Group.

WWW.Cez.Cz 25
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5A. Adding a contact person

Communication between CEZ and your company does not have to be
only through the first registered person. You can add additional
contact persons who can communicate on behalf of your company.

On the main page, click on your profile and then on Company Profile - |

Settings - Users.

Vamshyse fkazniky  Uvsted  Noufkace  Odblryspliace  Regiiace(tn  SprivaAPI

Role

Filtry

Standardn Géet D TESTOUN 5 @ m
Michaela Kafkova @
b T Mizey roie Plitazerd uinaielé ke
Zcilemiey  mj Gcet .

e na swnikicn Ariba Spend Management, Ha técnio. strinkich vim pamidieme najit nej o3 doavarele 7 ceiéna svéta. kneil poskytuil nefiepti kvaliu, sluoy a ceny na thu, Strinky spraviie spoleEnost Ariba, Inc, o

Domovsk strénka

Udalosti NASTAVENI (ETU
i ' fret
> Stahs: Dokonteno (43) -
Notifikace
v o ot (3
sk 0146 D 6120 v

A 4
cegiract aoarby First, you need to define the role and permissions that you then
assign to the user. Click the Plus icon (Create Role) in the

e bottom right.

Kvalifikagni dotazniky

WWW.CEZ.CZ 26



5B. Adding a contact person — Role making

E’ Ariba Proposals and Questionnaires

Vytvofit roli
* Oznacuje povinné pole

Informace o nové roli

Check the

"Permissions"” box to
grant the role full Oprévnéni
permissions.

Opravnén{

@ Opraungni

[]  Acministrzce kontakes

Aaministrace vikazu dafiové kniny
Administrace vikazu fakturace
Administrace vykazu listd sluieb
Administrace vijkazu objednavek
Administrace vikazu pracovnich vikazli
Administrace vykazu pijmu zboz
Administrace zakaznikd

Administrator programu Supplier Discount Management
Export dat transakei pro odstranéné data
Generovini fakuur

Informace o spolecnosti

0 I

Konfigurace a notifikace nakupni karty
Konfigurace XML

Konfigurace odstranéni firemnich dat

O

Piifazen( uzivatelfi (0)

K této roll mizete piidat uZivatele

[[]  usieteiscé jméne

WWW.cez.Cz

Standardni Ucet

Potvrzovaé Objeddvek

Spravuje lkoly tykajici se Eisté potvrzeni objednavek

 na podikowy, abyste sktivoval viechna oprévnén

Popis.

Spréva informacf o kontaktich osobacn Gétu

Piistup K vykaznicti a K typu vjkazu dafiové kniny

Fifstup k vjkaznict a typu vikazu fakturace

Piistup k vjkaznicti a k typim vikezu listu sluZeb

Piistup k vjkaznicti a typiim vjkazu objednévek a shmu objednavek

Piistup k vjkaznictyi a typ vykazu pracownich vikazi

Pistup k vjkaznicti a k vykazim typu Piijem zboi

Spréva vziahi se zakazniky

Piistup k nabidkém diskontniho programu a k definici poZadavki na predéasnou platbu
Pistup k exportu dat transakei pro odstrangns data

‘Generovani fakiur podie podpory u zékaznikd (vyZaduje pifstup k dorudené a odeslané pots)
Kontrola a aktualizace informaci o profilu spoleEnosti

Konfigurace Gétu nakupnf karty a spréva notifikatnich emailovjch adres

Konfigurace 4étu pro transakee XML

Piistup ke konfiguraci dat spolegnosti

E-mailové adresa Kiestni jméno Piijmen

JeStE nejsou prifazeni Z&dni uZivatelé.

Piitazena role

SMMQIIIIHEI'

Zrusit

Interni / Internal

Name the new role
and you can also
add a description.

You can grant individual
permissions by checking the
boxes on the left. The
permission list has several
pages, you can navigate
between the pages using the
arrow on the top right. Then
save the role.
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5C. Adding a contact person — Role assignment

Nastaven( GEtu

Vatahy se zékaznlky  Uzivatelé

Notifikace

Odbery aplikace

Registrace (&

[ tesmianbosemicmionos:

(] restrionss

cezcz

Piidat do seznamu kontakt(i

Vytvofit uZivatele

Vytvoite Géet pro nového uivatele, piitadte m

Informace o novém uZivateli

Pfifazenf role

Nazev

Piifazeni zakazniki

WWW.cez.Cz

w rol

Odebrat ze sezn.

Kiestni jm
Mil
Michaels

amu kontaktd

Sprava AP

tele Dal
Pifjmeni  Kontakt SAP Business Network Discovery s
Boj Ne ful

Kafkous  Ne SOURCING_SUPPLIER_MASTERACCOUNT, +5

I 2 v pfipadé potfeby ho piifadte k podnikové jednotce. Ariba odesle e-mallem dogasné heslo na adresu poskytnutou pro et novéhy

Spravuje Gkoly tjkajief se Eist potvrzeni objecndvek

Piifazené profily oprévnéni Piifazeny zakaznik Piistup kAN Akce
Vae(ty 4 Ak
Vae(1) A

formace o Uétu nebudete mocl po kllknuti na tlacitko Hotovo upravit, Vidy viak miifete upravit prifazent roli

Now switch to the Manage Users
tab.Here you can see the total list of
users who have permission to act for
your company. You can also see what
role (permissions) they have.

To add another user, click on the plus
icon located to the right of each user.

Fill in the individual user information
and assign the user to the role
created in the previous step. Confirm
with the Done button.

Interni / Internal
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5D. Adding a contact person — E-mail notification

Vase heslo k uctu SAP Business Network

@ Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmtp
Tao |

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this
message.

E| Right-click or tap and hald here to download
pictures. To help protect your privacy, Outio.

Vase docasné heslo
Vazena pani / Vazeny pane

zasilame Vam dilezité informace o Vadem novém uZivatelském uétu
spojeném s Uctem SAP Business Network Vasi spole¢nosti
(AN11183145030-T).

VaSe docasné heslo:

Z bezpecnostnich divodi bylo uZivatelské jméno odeslano v
samostatném e-mailu, ktery obsahuje také pokyny pro pfihlageni k
Vademu novému uZivatelskému Gétu SAP Business Network.

S pfipadnymi dotazy se obratte se na administratora aétu:
Michaela Kafkova
michaela.kafkova@cez.cz

© 9 G > @ | @ Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmtp
12:26

—

Vase ID uZivatele v SAP Business Network.

® 9 9|~ @

To 12:26

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this
message.

Dulezité: uzivatelské jméno podfizeného uzivatele
VaZena pani / Vazeny pane

aktivovali jsme Vam pfistup k Uc¢tu SAP Business Network Vasi
spoleénosti (ANID:AN11183145030-T) s nasledujicim uZivatelskym
jménem:

Dulezita poznamka:
» Své uzivatelské jméno povaZujte za duvérné, nikomu je
nesdélujte.
« V daldim e-mailu jsme Vam poslali dogasné heslo.

Po kliknuti na ,Prihlasit se* se pomoci svého uZivatelského jména a

hesla pfihlasite ke svému uzivatelskému uctu:

S pozdravem
Tym SAP Business Network

Interni / Internal

Resetovat heslo

ID uZivatele

Aktualni heslo

| e]
4 Nové heslo

|_ -

Potvrdit heslo

| °]

Zadejte svou roli v podniku

Zvolte roli v podniku, ktera nejlépe wystihuje vase kazdodenni
pracovni €innosti ve vasi spolecnosti. PouZivani aplikace se
pfizplsobi podle vybrané role.

Role v podniku * :

ManaZer A

Odeslat

The person you have added as an additional contact person will receive the following two emails
in which they will receive their username and temporary password. Click the Log in button to

change your password.

WWW.cez.Cz

Then choose a new
password and enter
your role in the
company.
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6A. Notification

You can also manage individual notifications in SAP Ariba. You can specify under which conditions
the notifications will be sent and to whom.

Nastavenf uctu

Vztahy se zékazniky UZivatelé Odbéry aplikace Registrace G&tu Spréva API

Obecné Sitové Discovery Strategicky nakup a smlouvy

Do jednoho pole mizZete zadat a2 3 e-mailové adresy oddélené Eérkami. Pred pridanim e-mailovych adres pro odesilani notifikaci se ujistéte, Ze mate viechny potiebné souhlasy uZivateld
Preferovany jazyk nakonfigurovany administratorem Gétu uréuje, jaky jazyk se pouZije v téchto notifikacich

Vztah

Typ Odeslat notifikace, kdyz. Na e-mailové adresy (jedna je povinna)
deslat notifikaci, kdyZ nakupni organizace vytvoi abchodni vztah s mojf spoleZnesti a kdyZ nakupni erganizace uvefejni novou fakturu nebo $ablonu listu

Zékaznik luZeb ve formétu CSV. # | aribatest@cez.cz, testy

D Odeslat notifikaci, kdyZ zékaznik sdili nebo akwalizuje kmenové data nebo obchadni poadavky na mém portaly s informacemi o dodavatelich.

Zména pozadavkil zékaznika .| aribatest@eez.cz ‘

D Odeslat notifikaci, kdy? zékaznik reaguje na moji Zadost o obchedni vziah.

Zédosti o obchedni vztah v | ariba.tesi@cez.cz ‘

D Odeslat notifikaci, kdy? je pfifazena Einnost aktivace dodavatele nebo je Gloha po terminu

Cinnost aktivace dodavatele a pfipominka Glohy + | aribatest@cez.cz ‘

Jiné notifikace

Slusba site D Odeslat notifikaci pred pla i sitg, pfi i 1€ odstavce a pii uvedeni novych verz! .| ariba test@eez ez ‘
D Odeslat notifikaci, kdy# vypréi platnost informaci o certifikaci spoleénosti. Mezi piiklady certifikace spoleénosti pati: maly podnik viastnény znewjhodnénou
Notifikace o konci platnosti certifikéth asobou, podnik viastény piisluinikem menginy nebo podnik viastnény veterdnem. « | ariba.test@cez.cz

E‘ Odeslat upominky na nepotvrzené objedndvky. Tato notifikace zavisi na pravidle zékaznika.

Upominka na nepotvrzené objednavky « | ariba.test@cez.cz ‘

IZI Qdeslat upominky na nepfijaté polozky objedndvky. Tato notifikace zavisi na pravidle zékaznika.

Upominka nepfijatjch poloZek objednavky v | aribatest@cez.cz ‘

Odeslat upominky na neodeslané polozky objednévky. Tato notifikace zévisi na pravidle zakaznika

Upominka na neodeslané polozky objednévky .| aribatest@eez.cz ‘

D Qdeslat na tuto e-mailovou adresu jiné dileZité notifikace, kieré nepatii do konkrétni kategorie notifikaci

Jiné notifikace "

ariba test@cez.cz ‘

WWW.cez.Cz

Zavfit

Go to the Notifications
tab. Use the individual
checkboxes to specify
whether or not you want
to send the notification.

In this field, fill in the
individual email
addresses that will
receive the specific
notification. Up to 3
people can be added.
Confirm with the Save
button.

Interni / Internal
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/A. Usage of the portal — order management

First of all, we recommend going through the 5 highlighted points that
give you an introductory insight into SAP ARIBA.

TESTOVACI REZIM

Wivoiit v | eoe

Business Network v Ucet Standard | Ziskat podnikovy tcet

Domg | Aviba Discovery Objednavky ~  Plnéni v Platby v —Katatogy Vice v

LT I

acovni plocha Faktury v

Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract Management

SAP Business N@\

Interni / Internal

If you want to switch
between sections or get to
the main page, it's only in
the drop-down tab.

0

Polozky k expedici

0

Nové objednavky

Polozky k potvrzeni Objednévky Objednavky k fakturaci

SAP Business Network is
the main site where you
can manage orders,
invoices, payments, etc.

< Poslednich 31 dnd Poslednich 31 dnud Poslednich 31 dnu Poslednich 31 dnu Poslednich 31 dnu -
D D P ploch: Objednavk Pl Faktury v by v Katalogy Vice v Wvoiit
" 'm - ' ‘

Here you will find basic
manuals that you can use
in your daily work.

8%

474 Customize

Moje pomucky  Skupina CEz-TEST v

Pocet dni po splatnosti faktury Kandl &innosti Vie v ZOOraziTvSe 1578

0

Objednavky Posledni 3 mésice

() -

vvvvvv. UL L. v

Here you can see an
overview of your orders. You
can also set up a filter and
choose what you want as
tiles on the main page.
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Interni / Internal

/B. Usage of the portal — Selection procedure/auction

Business Network v Ucet Standard | Ziskat podnikovwy et | TESTOVACI REZIM

| Ariba Discovery

Domi | lBcovni plocha Objednéavky v Plnéni v Faktury v Platby v Katalogy Vice v Wivoiit v | eoe

— T I |
0 0 0

PoloZky k potvrzeni Polozky k expedici Objednévky Objednévky k fakturaci

Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract Management

SAP Business Network

0

Nové objednavky

XX

Managing tenders / auctions
can be found in the Ariba
Proposals & Questionnaires
section

a Poslednich 31 dni Poslednich 31 dni Poslednich 31 dnt Poslednich 31 dnu Poslednich 31 dnu

AP~ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Standardni ucet [\ Ziskat POGRIKOV GEet |  retm TesToviN! B @ @ m

SKUPINA CEZ-TEST

Vitejte na strénkéch Ariba Spend Management. Na téchto strénkéch vém pomiiZeme najit nejlepél dodavatele z celého svéta, krefi poskytujl nejlepéi kvalitu, sluzby a ceny na trhu. Strénky spravuje spole&nost Ariba, Inc., jejim cilem je udriovat integritu trhu ,& p r C d u re S

Domovska stranka

Udalosti

Nazev D Cas konce | Typ udalosti ZiiEastnil se

S More manuals to help you work

G — in the new SAP Ariba

e D environment can be found on
our website CEZ or on the SAP

Ariba website.

Kvalifikacni dotazniky

WWW.Cez.Cz 32
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