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Uzivatelsky manual — nahravani kvalifikaci

= Aplikace pro nahravani kvalifikaci je pfistupna externim uzivatelim v roli povéfené osoby pro

definovanou spoleénost

Organizacni aktualizace

WWWw.Cez.CZ

Sprava externich osob

Zobrazit detaily

Ovéfeni IPD

Zobrazit detaily

Zadosti o vzdélavaci
aktivity

Zobrazit detaily

Prehled historie
vzdélavani a...

Zobrazit detaily

)

Import kvalifikaci
Externi verze aplikace

Zobrazit detaily

Verejné / Public




Uzivatelsky manual — nahravani kvalifikaci

= Po spusténi aplikace se zobrazi uvodni strana, ktera nabizi dvé moznosti nahrani kvalifikace pro

externi uzivatele

1. Rucéni zadani dat
2. Nahrani ze souboru

1.

2.

5,/ Ruéni zadani dat

@3 MNahrani ze souboru

Zaznamy pro import (0)

Uzivatelske ID*

IPD* Jméno

[#] Historie import

Spolecnost

Upozornéni: nahrany budou do systému pouze bezchybné zaznamy

ID polozky *

MNazev polozky

Zadna data

1D kvalifikace*

Kvalifikace

Stav kurzu*

Platnost od *
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Komentare Tuj

Importovat
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Uzivatelsky manual — nahravani kvalifikaci

Rucni nahrani dat

Vyplitte uZivatelské ID (EX_0000xxx).

Vyberte ,ID polozky“ kvalifikaci ve sloupci, kterou chcete uzivateli nahrat.
. Definujte termin platnosti kvalifikace (datum ,Od").
5. Kliknutim na tlacitko ,Importovat® se provede nahrani kvalifikaci k danému uzivateli.

n

1.

2. Vyplnte IPD uzivatele.
3

4

Ruéni zadani dat

&7 Ruéni zadani dat {88 Nahrani ze souboru [#] Historie importd

Zaznamy pro import (3)

£2H Napovéda

+ Pfidat zaznam

UZivatelské ID* 1 IPD* 2 Jméno Spoleénost ID polozky * 3 Nazev polozky ID kvalifikace* Kvalifikace Stav kurzu* Platnost od* 4 Komentare
|Ex70000000000xxxxx| |1234567890 | [ Jan Testovaci | |Testovaci spotegnost | [ HR_00000003 L'?-I [ Vedélani elektro ... | | HR_00000008 | | Vzdslanielekiro ... | [ KURz_uspEsNe | [oL11z023 | | i
| N | | | | | @ | [ vadstani-oborst... | | HR_00000005 | | vzdglani-oborst.. | | KURZ_USPESNE | [01.11.2023 | | | W
| | | | | | | (9| | Vedélanioborst.. | | HR_00000006 | | Vedglanioborst.. | [ KURZ_USPESNE | [ 01.11.2023 | | | i
Upeozornéni: nahrany budou do systému pouze bezchybné zaznamy
Vybér polozky
Hledat Q
Nazev polozky ID polozky
Vzdélani-obor ekenomicky HR_00000001
Vzdélani-obor pravni HR_00000002 5

Vzdélani elektro - silnoproud

HR_00000003
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Vzdélani elektro - slaboproud
Vzdélani-obor strojirenstvi

Vzdélani-obor stavebni

HR_00000004
HR_00000005

HR_00000006

Importovat

Verejné / Public




Uzivatelsky manual — nahravani kvalifikaci

Nahrani dat ze souboru

1. Kliknéte na tlagitko ,Sablona CSV*
2. Sablonu pro nahrani kvalifikaci si uloZte k sobé& na lokalni disk.

Nahréni ze souboru
&z Ruéni zadani dat (B8 Nahrani ze souboru [#] Historie importd

Zaznamy pro import (0)

UZivatelske ID* IPD#* Jméno Spoleénost ID poloZky * Nazev polozky ID kvalifikace* Kvalifikace Stav kurzu*

Stazene soubory B a 4 ’

Co chcete provést se souborem Importinputimp...

2.

Otevrit UloZit jako v

1.
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RAR-T TRl | [ Prochazet soubor CSV

Platnost od *

Komentare

T
f

Importovat ]
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Uzivatelsky manual — nahravani kvalifikaci

Nahrani dat ze souboru

3. Oteviete soubor ,Sablona CSV*
4. Vyplnte Sablonu ve stanovené strukture, pro které uzivatele potfebujete nahrat které kvalifikace a po
vyplnéni Sablonu ulozte na svém lokalnim disku.

ID uzivatele IPD ID polozky Platnost kvalifikace OD
EX_000xxx9189 XXXXXX4670 HR_00000017 22.10.2023

5. V aplikaci kliknéte na tlacitko ,Prochazet soubor CSV*, najdéte na lokalnim disku uloZenou Sablonu

J
a potvrdte.
Nahrani ze souboru S0 Napovada
&z Ruéni zadani dat (B8 Nahrani ze souboru [#] Historie importi
Zaznamy pro import (0) RERT - LUTRs\"Il [ Prochazet soubor CSV

UZivatelske ID* IPD#* Jméno Spoleénost ID poloZky * Nazev polozky ID kvalifikace* Kvalifikace Stav kurzu* Platnost od * Komentare i)

Zadné data

Importovat
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Nahrani dat ze souboru

6. Zkontrolujte nahrana data, zda jsou vSechna bez chybovych upozornéni, ktera se zobrazuji na
prvnich mistech celého nahraného seznamu. V pripadé chyby systém upozorni na konkrétni
pole a Cervené oramuje dané policko.

7. Kliknutim na tlacCitko ,Importovat® se provede nahrani kvalifikaci pro dané uzivatele.

Rulnl zaddnl dat "_EB Mahridnl ze soubon [¥] Historie importd
Shrauti:
Podet impomovanych zdznami: 3 Polet dspding naltenych riznamiz 3 Polel nedspédng nattenych zaznama: 0

Upazarnent: nahrany budou do syiteémii pouie beschybné Zhinamy

Zaznarry pro import (3) B SV TR e T [ Prochizet soubor CSW

Ulivatelske ID* IPD* Imiérsa Spolednast 1D pcrl ey * Mazev polodiy D kevalifikace* Exalifilsce Staw kurzu® Platnost ad® Komentale |E|
EX_0000000000xxxXX 1234567890 Jan Testovaci Testovaci spole¢nost HR_D0002426 [y Obsluba plynowy HR_00002426 Obrstuha plynawy KURZ_USPESNE 01.10.2023 m EI
6. EX_0000000000xxXXX 1234567890 Jan Testovaci Testovaci spolecnost HR_000000EE =y Kowachrabbé HR_D0000088 Kowvoobribés KURZ_USPESNE 02102023 [ l;]
EX_0000000000xxxxX 1234567890 Jan Testovaci Testovaci spole¢nost HR_000000563 [y Yazaé bfemen HR_O0000063 VazaZ biemen KURZ_USPESNE 04.10.2023 Ed E]

Shrouti:

Podet imponovanych rhonamu: 3 Pelel dspébnd naltenych thznami: 3 Pelel nedspiing nadtenyeh taznamu: 0

Upozornéni: nahriny budou do systému pouze bezchybné zdznamy

7.

Innipsrtonat
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Uzivatelsky manual — nahravani kvalifikaci

Nahrani dat ze souboru

8. Vysledek zpracovani importu dat je zobrazen formou zpravy, ve které je uvedeno, které
zaznamy se uspésné zpracovaly, zaznamy, u kterych nebyla provedena Zadna zména a zaznamy,
které pripadné skoncCily chybovym zpracovavanim.

9. Zpravu uzavrete kliknutim na tlacCitko ,Zavfrit"

Zpravy

o Uspéch
Data byla uspé&sné uloZena do LMS

o Uspéch
Data byla Gsp&Sné uloZena do LMS

Uspéch
Data byla (spésné uloZena do LMS

8.
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Uzivatelsky manual — nahravani kvalifikaci

Historie import

= Kazdy provedeny import (rucni i ze souboru) je uloZen do historie importu.

= Kazda povérena osoba vidi pouze své provedené importy.

= Kazdy zaznam o provedeném importu obsahuje kliCové udaje jako ID importu, datum importu, vysledek
zpracovani a pocty zpracovanych zaznamda.
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= Kliknutim na libovolny fadek dokoneného importu se zobrazi jeho detail, ktery obsahuje konkrétni data,

ktera se v ramci daného importu zpracovavala.

Historie import(

&s Ruéni zadéani dat

B Nahrani ze souboru

Prehled dokonéenych importQ

[&] Historie importd

0 i EX_0000000000xxxxx Jan Testovaci

ID importu Datum importu  Autor Uzivatelské ID Vysledek zpracovani Importovano  Chyby

29856 14.11.2023 Radek Kurach IN_000000000004620 Naimportovano bez
12:50:37 chyb

29852 14112023 dek Kurach IN_000000000004620 Naimportovano bez 0
12:47:40 chyb
08.11.2023 Maimportovano bez

29281 o1 Radek Kurach IN_000000000004620 e 0
06.11.2023 Naimportovano bez

29177 Radek Kurach IN_000000000004620 0
21:17:01 scexiturac 2 chyb
06.11.2023 Maimportovano bez

29171 203925 Radek Kurach IN_000000000004620 chys 0
03.11.2023 Naimportovano bez

27688 Radek Kurach IN_000000000004620 0
18:26:15 sdexiurac 2 chyb

27576 03.11.2023 Radek Kurach IN_000000000004620 Naimportovano bez 0
18:09:06 chyb

WWW.cez.Cz

EX_0000000000xxxXX
EX_0000000000xxxxx

ID kvalifikace
HR_00000923
HR_00000358

HR_00000352

2P Napovéda

Od
03.10.2023

04.10.2023

05.10.2023
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