PfihlaSeni zaméstnancl na termin skoleni
Postup pro povérené osoby a jejich zastupce

Prihlasovat zaméstnance na termin, mlze povérend osoba pres
dlazdici ,,Moje vzdélavani”. V pravé dolni Casti okna nejdete sekci
,Maj tym“.
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PfihlaSeni zaméstnancl na termin skoleni
Postup pro povérené osoby a jejich zastupce

Zastupci poveérenych osob prihlasuji zaméstnance obdobné. ,,Moje
vzdélavani” -> zapnout zastupovani (sekce Odkazy) -> ,,M{j tym*

Odkazy

Vyberte zaméstnance ze -
seznamu niZe. Otevie se nové
okno, kde miZete provadét
Cinnostidsichdmanem.

Viechny &innosti jsou ak._

V sekci ,,Mj tym™ uvidite v levé ¢asti okna seznam zaméstnanc(
vasi firmy.
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Po kliknuti na jméno vybraného zaméstnance mUzete zjistit do kdy
ma platné skoleni nebo zda je na n&jaky termin Skoleni jiz prihlasen.
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PfihlaSeni zaméstnancl na termin skoleni
Postup pro povérené osoby a jejich zastupce

teCek za jménem uzivatele. Zobrazi se nabidka, kde zvolite moznost

@ Pro prihlaseni zaméstnance na termin je tfeba kliknout na symbol tfi
,,Registrovat zaméstnance”.
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Reporty

Odeslat zpravu

MoZnosti a nastaveni

Otevre se okno, kde definujete termin a pridate pfipadné dalsi
zameéstnance, ktefi se maji Skoleni zucastnit.

Registrovat zamé&stnance pro termin

Zadat podrobnosti o registraci

+ Termin + Phdat

Nebyl vybran Zadny termin
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PfihlaSeni zaméstnancl na termin skoleni
Postup pro povérené osoby a jejich zastupce

rv

Termin hleddm podle nazvu pozadovaného Skoleni (staci klicové
slovo).

Viybrat pozadované kurzy z knihovny
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Pripadné mohu terminy hledat i dle poZzadované lokality.

Vybrat pozadované kurzy z knihovny
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PfihlaSeni zaméstnancl na termin skoleni
Postup pro povérené osoby a jejich zastupce

Pokud je na terminu dostatec¢ny pocet volnych mist a neni po datu
uzaveérky na prihlaseni (vétsinou 2-3 dny pred samotnym skolenim)
mUzete termin vybrat.

Viybrat poZadované kurzy z knihovny
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Po stisknuti tlacitka ,Vybrat” se automaticky vratite do pfedchoziho
okna, kde uvidite podrobnosti o terminu. Pokud uz nebudete chtit
pridat Zzadného dalsiho zaméstnance, mUzete kliknout na tlac¢itko
.Pokracovat”.

Registrovat zaméstnance pro termin

Zadat podrobnosti o registraci

+  Termin: Opak. kol. ostatni zam. dod. JE & Zménit termin

Pocate¢ni datum a ¢as: 27.07 2023 07:00 Evropa - Praha Popis: HBE - A4 - EDU
Lokalita a lokalitu: Dukovany - Dukovany, SVS - TrenaZer, mistnost &. 215  Pfifazena polozka: KURZ HR_00001278
Cena: 0.00 Cesk4 koruna(CZK) Dostupna mista: Zapsano: 1 z 24, v pofadniku: 0
~ Zaméstnanci + Pridat

Aktivni registrace (Zare v ® X



PfihlaSeni zaméstnancl na termin skoleni
Postup pro povérené osoby a jejich zastupce

@ Chcete-li na jeden termin zaregistrovat vice zaméstnancd, kliknete
na tlacitko ,Pridat” v radku ,,Zaméstnanci”.

Registrovat zaméstnance pro termin

Zadat podrobnosti o registraci

+ Termin: Opak. $kol. ostatni zam. dod. JE &  Zménit termin

Pocatecni datum a ¢as: 27 07 2023 07:00 Evropa - Praha Popis HB - A4-EDU
Lokalita a lokalitu: Dukovany - Dukovany, SVS - TrenaZer, mistnost &. 215  Pfifazena polozka: KURZ HR_00001278
Cena: 0.00 Ceskd koruna(CZK) Dostupna mista: Zapsano: 1 z 24, v pofadniku: 0

Aktivni registrace (Zare v ® X

Dale uz staci ze seznamu vybrat, kdo se ma daného terminu
zUcCastnit a potvrdit tlacitkem ,Pridat”.

Vybrat zamésinance

Podet vybranjch zaméstnanci: 1



PfihlaSeni zaméstnancl na termin skoleni
Postup pro povérené osoby a jejich zastupce

dostanete na stranku s rekapitulaci. Zde mUzete vybrat, komu

‘ Po kliknuti na tlaCitko ,PokraCovat” v predchozim kroku se
prijde na email upozornéni o prihlaseni na skoleni.

— Zpét
Registrovat zamé&stnance pro termin

Potvrdit podrobnosti o registraci

Termin: KE vedouci prace - dodavatel &

Pocatecni datum a as: 31.07.2023 07:00 Evropa - Praha Popis: OPAKOVACI koleni dodavatell KE_HK Formuldfe na Skolen
naleznete na - hitps:/fiwww cez cz/csipro-dodavatele/skoleni-pro-dodavatele

Lokalita a lokalitu: Ledvice - Ledvice, AB, 5P, ZM523 Pfifazend polozka: KURZ HR_D0001977

Cena: 0.00 Ceska koruna(CZK)

Zaméstnanci

Aktivni
registrace(Zaregistrovano)

upozomit B Uzivatele [ Lektofi B Manazefi (] Ostatni

Registrovat zaméstnance Storno

Zbyva jen potvrdit tlacitkem ,Reqistrovat na termin” a registrace
ucastnika/l je kompletni.

Registrace probéhla Uspésné

Registrace probéhla uspésné

Ve&keré registrace v této lekci prob&hly uspésné.

Registrovat nebo stahnout dali zaméstnance

Zaviit



